
ЛДМИНИСТРДЦИЯ МУНИЦИПДЛЬНОГО ОБРДЗОВДНИЯ
((ГОРОД БУГУРJСЛАН>  ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

&Ь С1 fuсаэ
г. Бугуруслан

о внесении изменений в постановление

адм инистрации муни ци пального образования
((город Бугуруслан)) от 17.08.2020 JtlЪ 709­п

< об утвержден и и адм ин и страти вных регламентов

предоставления муниципальных услуг)

хs Ч 6,w

В соответствии с пунктом 1 части 3 статьи 4 Федерального закона

от 29.\2.2012 Js 213­Фз (об образовании в Российской Федерации> ,

постановлением администрации муниципального образования (город Бугуруслан>

от 26.06,2020 Jф 559­П < о внесении изменений в постанОвление администрации

муниципального образования (город Бугуруслан>  оТ 25.01 .20lб ]ф 41­П (об

утверждении положения о порядке ведения реестра муниципttльных Услуг
(функший), оказываемых на территории муниципiulьного образования (город

Бугуруслан> , на основании Устава муниципаJIьного образования (город

Бугуруслан>  администрация муниципального образования (город БугУрУСлан>

Оренбургской области п о с т а н о в л я е т:

1. Внести в постановление администрации муниципtLльного образования

(город Бугуруслан)) от 17,08.2020 Nq 709­п < Об утверждении админисТРаТиВНЫХ

регламентов предоставления муниципальн ых услуг)) следующие изменения:

1.1. В приложении Jф 2 пункт 2.6 изложить в новой редакции:
к2.6. Правовые основания для предоставления муниципtL'IьноЙ УСлуги

2.6, |  . Предоставл ен ие мун ици п iLл ьноЙ услу ги осуществляется в соответствии

с:

Конституцией Российской (Официальный текст Конституции РФ

с внесенньiми поправками от 14,03.2020 опубликован на Официальном интернет­

портале правовой и н формачи и http : / /www.рrачо.gоч.ru, 04.07.2020);

конвенцией о правах ребёнка, одобренной Генеральной Ассамблеей оон,
оТ 20.1 1.1989 (опубликование кСборник международных договоров СССР),

выпуск XLVI , l993);
Федеральным законом от 29.| 2.20| 2 Jф 27з­ФЗ (об образовании в

РоссийскоЙ Федерации>  (опубликОвание < Собрание законодательства РФ),

3l.| 2.2012, .NlЪ53 (ч. l ), ст. 7598);

Федеральным законом от 06.10.2003 JЪ 13l­ФЗ (об общих принциI ]ах

организации местного самоуправления в Российской Федерации) (опубликоваI { ие

кСобрание законодательства РФ)), 06.10.2003 Jф а0);



ФедеральнымЗаконоМоТ2'7.01.20| ОN9210­ФЗкоборГаниЗацИи
предоставления государственных и муниципальных услуг) (опубликование

кСобрание законодаrелоЪr* а РФ),02.08.2010, Ns з1, ст. 4| 79);

Федеральным законом от 2,7.| 2.20]19 J\b 472­ФЗ (о внесении изменений в

[ 'ралостроительный кодекс Российской ФелераL\ии и отдельные законодательные

акты Российской Федерации>  (опубл"по"u"" < Собрание законодательства РФ),

30.12.2019, } lЪ 52 (часть I ), ст,'7790);

ФедералЬным закОном оТ 24.0,7.1998 М l24­ФЗ < об основных гарантиях

праВ ребёнка в РоссийскоЙ Федерации>  (опубликование < Собрание

законодательства РФ), 03,08,1998, Ns 31, ст, 3802);

Федеральным законом от 30.03.1999 N9 52­ФЗ (О санитарно­

эпидемиологическом благополучии населения>  (опубликование < Собрание

законодательства РФ), 05.04,1999, N9 l4, ст, l650):

Федеральным законом от 24.| | .1995 Ng 18l _ Фз < о социальной защи,ге

инвtLлидов в Российской Федерации>  (опубликование < Собрание законодательства

РФ), 2'7.| 1. 1995, J\b 48, ст. 4563);

ФедералЬным закОном оТ 02.05.2006 N9 59­ФЗ (О порядке рассмотрения

обрашениЙ граждаН РоссийскОй ФедеРации)) (опубликование < Собрание

законодательстtsа РФ), 08.05.2006, N9 l9, ст, 2060);

Указом Президента Российской Федерации от 09.10,2007 N9 1351 (об

утверждении Концепции демографической политики Российской Федерации на

периоД до 2о25 года)) (опубликование < Собрание законодательства РФ> > ,

15.10.2007, Nl 42, ст. 5009);

РаспоряжениеМ Правительства Российской Федерации оТ 16,07,2020 N9

l 845­р < об утверждении методических рекомендации < по порядку формирования

и ведения региональных Информационных систем, указанных в части 14 статьи 98

Федерального закона коб образовании в РоссийскоЙ Федерации)), в том числе по

порядку предоставления родителям (законным представителям) детей сведений из

них)) (опубликование < Собрание законоДательства РФ), 27,07,2020, N9 30, ст,

4950);

ГlриказомМинистерсТВапросВеЩеНияРоссийскоЙФедерацииоТ31.07.2020
N,l 373 кОб утверждении Порядка организации и осуществления образовательной

деятельноar" no основным общеобразовательным программам ­ образовательным

программам дошкольного образования>  (опубликовано Офишиальный интернет­

портал правово й информачи и Ъttр : / /wWW.pravo. gоч.ru, 0 1,09,2020) ;

Приказом Министерства образования и науки России от 17,10,201З N9 l155

(об утверждении фелерального государственного образовательного стандарта

дошкольного образования>  (зарегистрировано в Минюсте России 14,1t,2013

J\ l,r 30384) (опубликовано кРоссийская газета)), NT 265, 25,| | ,2013);

гlриказом министерства просвешения российской Федерации от 1 5,05,2020

N9 2зб (Об утu"р* л.п"й Порялка приема на обучение по образовательным

программu*  ооrпольного образо"u""rri 1о6"циальный интернет_портап правовой

" "6орrul,ии 
http : / /wWW.pravo, gоч,ru, l 8,06,2020);

постановлением Главного государствен.ного санитарного врача Российской

Федерации от 28.09 .2O20N9 28 < об утверждении санитарных правил сп 2,4,3648­

20 ксанитарно­эпидемиологические требования к организациям воспитания и

обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи>  (официальный интернет­

портал право во й и нформач ии http :  l l рrачо. gov. r u, 2 |  .l 2,2020);



постановлением Главного государственного санитарного врача Российской

Федерации от 28.10.2020 _I ,,l9 32 < Об утверждении санитарно­эпидемиологических

ПраВиЛИНорМСанПиН2.312,4.3590­20кСанитарНо.ЭПИДеМИоЛоГиЧеские
требования к организации общественного питания населения)) (официальный

и нтернет_ портitл правовой и н формач ии http :  l l рrачо, gov,r u, | 2,1 t, 2020) ;

I  Iостановлением Главного государственного санитарного врача Российской

Федерации от 28.0l .202|  N9 2 коб утверждении санитарных правил и норм

СанПин | .2.3685­2l < Гигиенические нормативы и требования к обеспечению

безопасности и (или) безвредности для человека факторов обитания>

(Офичиальный интернет­портiLл правовой информашии http: / / pravo,gov,ru,

03.02.2021);

Приказом Минобрнауки России от 28.12.2015 J\ lb 1527 (об утверждении

I  lорялка и условий осуществления перевода, обучающихся из одной организации,

о.у* ..ruляюшей образовательную деятельность по образовательным программам

дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие

образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих

уровня и направленности) (в редакции от 25,06,2020) (опубликован на

офичиальном интернет­портале правовой информаuии http: llwww,pravo,gov,ru ­

28.07.2020);

llриказом Минобрнауки России от 27.06­2017 N9 602 < Об утверждении

I lорядка расследования и учета несчастных случаев с обучающимися во время

прaбо,.u"", в организации, осуществляющей образовательную деятельность)

(в релакчии от oi.oz.zo19 N9 З46) (опубликовано Официаrrьный интернет­портал

прurо"оИ информации http: / /www,pravo,gov,ru, 02, 10,2017);

Постановлением Правительства РФ от l5.09.2020 Jф l441 кОб утверждении

ГlравиЛ оказаниЯ nnurni,*  образоваТельных услуг (опубликовано < Собрание

законодательс,l,ва РФ)), 28,09,2020, N9 39, ст, 6035);

llриказом I \ 4инпросвещения россии от 09.11,20l8 J\b l96 (рел. от 30,09,2020)

(об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам)

(опубликовано Офичиальный интернет­портал правовой информаuии

http: / /www.pravo.gov.ru, 30. 1 1,20 l 8);

Постановлением Правительства рФ от 8 августа 201з г, N 678 (об

утверждении номенклатурЫ должносТей педагОгических работников организаций,

осуществляющих образовательную деятельность, должностей руководитеJIей

образовательных организации> ; уiратил силу Постановление Правительства РФ от

21.02.2022 м 225 (Об утверждении номенклатуры должностеЙ педагогических

работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность,

должностей рупоuоо"телей образовательных организаций>  (опубликовано

< СобранИ. .uпопоОательства РФ)), 28,о2.2022, NT 9 (часть I ), ст, 1341);

Приказом Минобрнауки России от 09.11.2015 ­I \ i'g 1З09 (об утверждении

порядка обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и

предоставляемых услуг в сфере образования, а также оказания им при этом

необходимой помощи>  (зареги.rрrроЪu"о В МИНЮСТе РОССИИ 08.12.2015 N9 40000);

(официальный интернет_портал правовой информачии http: / /www,pravo,go\ ,,ru,

10.12.20l 5);



I lриказом Минобрнауки России от lЗ января 2014 г..I \Ъ 8 (об утверждении

пр"* .р"ьй формы договора об образовании по образовательным программам

дошкольного образоru""rпlопубликовано (Российская газетаD, } lb 8з, 11,04,2014);

Уставом муниципального образования (город Бугуруслан>  ОренбургскоЙ

области (опубликовано https:/ /bugadmin,orb,ru/ );

положением коб Управлении образованием администрации

муниципального образован", u.opoo Бугуруслан>  (опубликовано http: / / imcbg,ru/ );

Уставами образовательных организаций;

Локальными актами образовательных организаций;

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации,

Оренбургской области, nnу""ч"п­ьного образования (город Бугуруслан> ,

регламентирующими правоотношения в сфере организации предоставления

общедоступного бесплатного дошкольного образования.);

1.2. Приложение М з изложить в новой редакции согласно приложению к

настоя щему постановлен ию,

2.контроль за исполнением настоящего постановления возложить на

заместителя главы администрации муниципального образования (город

Бугуруслан)) по социальным вопросам Колесникова В,В,

3. Настояl_цее постановление вступает в силу после его официального

опубликования, но не ранее 1 февраля 2023 года и подлежит размещению на

официальном сайте администрации муниципu]ьного образования (город

Бугуруслан> .

Глава муниципat',l ьного образования Щ.С. Щьяченко

Разослано: 1 ­ в

образованием, по

дело, 2 ­ организационно­контрольному

l ­ Колесникову В.В., Фин. отдел,

отделу, Управлению



Приложение

к постановлению администрации

му н и ципального образования

Адм и н истрати вны й регламент предоставления

муниципальной услуги < Присмотр и уход>

1. общие положения

1.1.ПрелмеТреГУлироВаНИяаДМинИстратиВногореГЛаМенТа

1.1.1.АДминистративныйреГЛаМеНТПреДосТаВЛенИяМУниципЕLльнойУслУги

< [ lрисмотр и уход)) (далее _ муниципальная услуга) разработан в целях повышения

качества предоставления муниципальной услуги и устанавливает сроки и

последовательность административных процедур при предоставлении

муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской

Федераuии.

1.2. Круг заявителей

| .2.| . Заявителем является физическое лицО родителЬ (законныЙ

ПреДсТаВИтель)несоВершенноЛеТнеГоГражданиНаРоссийскойФеДерации'
проживающего на территории муниципаJIьного образования (город Бугуруслан> ,

неЗаВисиМооТПоЛа'расы'НацИонttЛЬносТи'яЗыка'ПроисхожДения,оТношенияк

реЛиГИи'Убеждений'ПринаДЛежносТИкобщесТВенныМобъеДиненияМ'
социtLльного, имущественного социального и должностного положения родителей

(законных прaо.rur"телей), при соблюдении условий, определяющих право на

предоставление муниципальной услуги,

| .2,2. Получателями муниципальной услуги являются несовершеннолетние

граждане , 
"о.рЬ.rе 

от 2 месяцев до прекращения образовательных отношений,

проживающие на территории муниципuпiпо.о образования (город Бугуруслан> ,

l,3. Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

1.3.1.ИнформироВаНиеоПоряДкеПреДосТаВлеНИяМУнициПапьнойУсЛУГи

осуществляется в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих

образовательную программу доrпопопоt.о образования (далее Учреждение),

расположенных на территории муниципального образования (город Бугуруслан)), в

управлении образованием администрации муниципtшьного образования (город

БугУруслан> (далееУправлениеобразованием)сисПоЛЬзоВаниеМсреДсТВ
почтовой, телефонной связи, электронного информирования, публикаuий в

средствах массовой информачии,

1.3.2. Сведения о местонахождении Учреждений, предоставляющих

муниципальную услугу, адресах электронной почты, номерах контактных

(город Бугуруслан>



ТеЛефоНоВДЛясПраВоксоДержаТсяВПриЛоженИИNqlкнасТояЩеМ).
Адм и нистративному регл аменту,

1.3.3. Сведения об Управлении образованием:

почтовыЙаДрес:461630,оренбУргскаяобласть,Г.БугурУслан,
ул. Московская, д,42 кб> ;

адрес о,Р" irun пного сайта МоУо :  http : / / imcbg.ucoz.ru;

адрес rп.Йо""ой почты_МОУО: 56ouo0 l @mail,orb,ru;

справочнь,ir.".оон моуо: 8(35352) z_Bo_B5;8(35352) 2_61_10;

факс: S(35352) 2­60­65;

Жffiffi;1: ;жý:fi: iж: ; ilтъ. до 18 00, пятница с 9 00 до 17 00,

I ]ыходные дни: суббота, воскресенье, праздничные днИ,

1.3.4. !,ля получения ""6оl* uuии 
об­организации присмотра и ухода за

детьми, осваиваЮ* "* ' образовательные программы дошкольного образования в

муниципальных образовательных организациях, находящихся на территор1,Iи

муниципальноI ,о образования (город Ёу,уру,пuн)) заявитель вправе обратиться:

в устной форме лично в Учрежление;

по телефону в Учреждение;

по адресу электронной почты Учреждения,

1.3.5. Если информачия, полученная в

заявителя, то он вправе в письменном виде или

Учреждении, не удовлетворяет

устно обратиться в Управление

ОбРu'ОiТЁ]Ъ."о"rыми 
требованиями к информированию заявителей о правилах

предоставления муниципальной услуги являются:

достоверность предоставляемой информации ;

четкость в изложении информации;

полнота информирования,

нагляднооть форм предоставляемой информачии (при письменном

информировании);

удобство и доступность получения информачии;

оперативность предоставления информации,

1.3.7.ИнформироВаНиеЗаяВиТеЛейорганизУеl.сясЛеДУюЩимобразом:

и ндивидуальное информ ирование;

публичное информ ирование,

1.3.8. Информирование проводится в форме:

устного информ ирования ;

письменного информ ирования;

размещения информации на стендах и сайтах,

1 .3.8, 1 . Индивидуальное устное информирование заявителей осуществляется

специалистами Учреждения и Управления образованием при обращении

зая вителей за информашией :

лично;

fi;Т:ЧХi;видуальное письменное информирование при обращении

заявителей осуществляется путем почтовых отправлений, ответ направляе,tся в

письменном виде или по ,п,пйп"ой nou" (в зависимости от способа доставки

ответа. указанного в письменном обращени и, или способа обращения заявителя за



ИНфорМацией).ПисьменноеобращениерассМатриВаетсяВТеЧение30ДнейсоДня

о"* * 1т; i. 
публичное письменное информирование : : r: : .зляется 

путем

публикации информаuионных материалов в средствах массовой информации,

размещения на 
"ф;; ; .; "rо,*  

и"r.| пЬ, ­ сайrаХ УЧРеЖДеНИЙ' ПУТеМ ИСПОЛЬЗОВаНИЯ

информачионных стендов, размешающихся в Учрежлении,

2.СтандарТПреДосТаВЛеНИяМунИЦИПаЛьнойуслУГИ'еДИныйстандарт

2. 1 . Наименование муниципальноЙ услуги

2,| .| . кПрисмотр и уход),

2,2.НаимеНоВаНИеорГаНа'ПреДоаТаВЛяЮЩеГоМуниципаЛЬНУЮуслуГУ

2.2.| .МУниuипаЛЬНыеобразоватеЛЬныеуЧрежДения,реаЛиЗУюЩие
образовательную программу_ооr* ольного образования, расположенные на

территори" * у""ч"пЬпйоrо образования ((город Бугуруслан> ;

z.2.2.УправлениеобразованиемаДМИнисТрациИМунициПаЛЬноГо
образования ,i.opoo Бугуруслан>  посредством организации деятельност,и

подведомственных ему Учреждений,

2.3. ЗаявИтель (сосТав (перечень) заявителей)

2.3.1.ЗаявителемяВЛяеТсяфизическоеЛиI { ороДИТеЛЬ(законныЙ
ПреДсТаВИтель)НесоВерШеННоЛеТНеГоГражДанИнаРоссийскойФедераЦии'
проживающего на территории муниципального образования (город Бугуруслан> ,

неЗаВисиМооТпоЛа,расы'национаЛЬносТи,яЗыка,ПроИсхожДенИя'оТношеНияк

реЛиГИи,Убеждений,ПриНаДЛежносТИкобЩественНыМобъеДинеНИяМ'
соцИаЛЬНоГо,ИМУЩестВенноГосоциаЛЬНоГоИДоЛжносТНоГоПоЛоженияроДиТеЛеи
(законных пр"о.й"телей), n8" соблюдении условий, определяющих право на

предоставлен ие N{ уни ципальной услуги,

2,3.2.ПолучатеЛяМиМУницИпаЛьнойУслУГияВЛяЮТсянесоВ.р­.: :о­] : iх:
граждане u u* puare от 2 месяцев до прекращения образовательных отношении,

проживающие на территори" * y] ­,,u,nuno,o,­o образования (город Бугуруслан> ,

2.4. РезуЛьтат преДоставления муниципальной услуги

2.4.| , Под присмотром и уходом понимается комплекс мер по организации

питания и хозяйственно­бытоrоrо обслуживания детей, обеспечению соблюдеt+ ия

ими личной гигиены и режима дня,

2.5.Способ(способы)направЛенИяЗаяВИТеЛюДокУМеНТов(инфорМеЦИИ),

яВЛяЮЩиХсяреЗУЛЬТаТоМПреДостаВЛеНИясооТВеТствУюшеймУниЦипальной

УСЛУГИ, 
)_,."л_лп| ,тАпL 

­ 
организацИИ, РеаЛИЗУЮЩеЙ

2.5.1. руководитель образовательНОИ _._: | j: ": : : :_"л"",J; ; ; ;льнь] ­
образовательные программо, оо,* опьного образования, издает распорядительныи

акТозаЧИсЛенииребенкавобразоВаТеЛЬНУюорГаниЗацию(далее
расПоряДИтельныйакт)в'..,.п".трехрабочихДнейпосЛеЗакЛюЧенияДоГоВора.
РаспорядительныйакТВтрехдневныйсрокпосЛеизДанияразМеЩаеТся'на
информаu""; ; ; ;  стенде образовательной организации. на офичиальном саите

образоваТельноЙ op.u""auu"" 
­ 

в сетИ Интернет размещаются реквизиты



распорядительного актао наименование возрастной группы, число детей,

зачисленных в указанную возрастную группу,

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.6.1 .прелоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии

с:

Конститучией Российской (Офиuиальный текст Конституции рФ с

внесеннЫ* " пu,,} uвкамИ от l4.0З .2о2О опубликОван на Официальном интернет­

портале прuuоrой и н формаuи и http : / /www.pravo, gоч,ru, 04,07,2020);

Конвенциейоправахребёнка,одобреннойГенеральнойАссамблеейоон,
оТ 20.1 1,1989 (опубликование кСборник международных договоров СССР),

выпуск XLVI , l993);

ФедеральнымЗаконоМоТ2g,| 2,2оl2Ns2.73.ФЗ(обобразованииВ
Российской ОЙрuu""u (опубликование < Собрание законодательства РФ> ,

3 l .l2.20l2, N9 53 (ч. l ), ст, 7598);

Федеральным законом от 06,10.2003 N9 13l­ФЗ коб общих принципах

организации местного самоуправления в Российской Федерации) (опубликование

кСобрание законодательства РФ), 06,10,2003 Nэ 40);

Федеральным законом от 2,7.07.2о] r0 N9 210­ФЗ (об организациИ

предоставления государственных И муниципttльных услуг)) (опубликование

< Собрание законодurЪпоЬrru РФ), 02.08.2010, Jф з 1 , ст, 4| '79);

Федеральным законом от 2'7.| 2,2019 N,l 4,72­Фз < о внесении изменений в

l'ралостроительныЙ кодекс Российской ФедераL\ии и отдельные законодательные

акты Российской Федерации>  (опубликование ксобрание законодательства рФ> ,

30.12.20l9, N9 52 (часть l), ст, '7790);

Федеральным законом от 24,07,1998 J\b l24­ФЗ < об основных гарантиях

праВ ребёнка В РоссийскоЙ Федераuии>  (опубликование < Собрание

законодательства РФ), 03,08,1998, N9 3 l, ст, 3802);

ФедеральнымЗакоНоМоТ30.03.1999N952­ФЗ(осаниТарно­
эпидемиОлогическоМ благополучиИ населения>  (опубликование < Собрание

законодательства РФ), 05,04,1999, Ns 14, ст, 1650);

Федеральным законом от 24.| L1995 N9 t8l _ Фз < о социальной защи,ге

инвалидов в Российской Федераuии>  (опубликование < собрание законодательства

РФ)), 27.1 1. 1995, N9 48, ст, 4563);

Указом Презилента Российской Федерации от 09,10,2007 Jф l35l (об

утверждении Концепции демографической политики Российской Федерации на

периоД дО 2о25 года) (опуЬп"пОвание < Собрание законодательства РФ> > ,

l5.10.2007, Nl]  42, ст. 5009);

распоряжением правительства российской Федерации от | 6,0,7,2020

Ns l845_p (об утверждении методических рекомендации < По порядку

формирования и ведения региональных Информационных систем, указанных в

части | 4 статьи 98 Федерального закона 
'"оО 

образовании в Российской

Федерации> , в том числе по порядку предоставления родителям (законным

представителям) детей сведений из них)) (опубликование кСобраrrие

законодат.по"ruu РФ), 2,1,0,1,2020, N,]  30, ст, 4950);

ПриказомМинистерсТВаПросВеЩенИяРоссийскойФедерацииот31,0.1.2020

Ng з7з < Об утверждении Порядка организации и осуЩествления образовательной



деятельности по основным общеобразовательным программам ­ образовательным

программам дошкольного образования> ;

Приказом IVIинистерства образования и науки России от 17,10,2013 N9 1155

(об утверждении федерального государственного образовательного стандарта

ДошкоЛЬноГообразования> (зарегистрироВано.ВМинюстеРоссии14.11.2013
J\9 зOз84) 1опуоппiпБвано < < российская rь.ruп, Ns 265, 25.| | ,20tз);

Приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 15,05,2020

N9 236 коб утверждении Порялка приема на обучение по образовательным

п р о Гр а М М а 

T;:Ж"# J; ?": '­nT i]  XJi;r., ве н н о го с а н итар н о го вр ача Р осси йской

Фелераци" о, ZB.bq .2020N9 28 коб утверждении санитарных правил сп 2,4,з648­

20кСанитарно­ЭПИДеМ"опо,".,..п".требованиякорГаНиЗацИяМВосПИТанияи
обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи));

ПостановЛенИеМГлавногоГосуДарсТВеНноГосанИТарНоГоВраЧаРоссийской

Федераuи" о, zB.ro .2о20 N9 32 < об утверждении санитарно_эпидемиологических

правил и "; ; ;  СанПиН 2.зD:4.з590­20 кСанитарно­эпидемиологические

требовани, n орiuп"зации общественного питания населения));

гlостановлением Главного государственного санитарного врача Российской

Федерачии о, JB.or .2о2|  Лb 2 (об утверждении санитарных правил и норм

СанПиН| .2.3685­21< ГигиениЧескиенорМаТиВыИтребованиякобеспечению
безопасности и (или) безвредности для человека фаКТОРОВ ОбИТаНИЯ> ;

ПриказомМинобрнаУкиРоссииоТ28.12.2015Ns152.1< обУТВержДении
порялка и условий осуществления перевода, обучаюruихся из одной организации,

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам

дошкоJlьного образования, в другие организации, осуществляющие

образовательную деятельность по образоват,_п_оlо,*  программам соответствующих

уровня " "uпрu"пенности) 
(в редакчии от 25,06,2020);

приказом минобрнuу* ,iроссии от 27.06.20l7 N9 602 < об утверждении

г[орядка расследов ания и учета несчастных случаев с обучающимися во время

пребывания в организации,. 1aу* ""ляющей 
образовательную деятельность>  (в

pbounu"" от 01 ,0'7,20l9 N9 346);

ПостановЛеНиеМПравителЬстВаРФотl5.09.2020N']1441< обУтвержДеНиИ
ПравиЛ оказаниЯ платныХ образоваТельных услугD;

приказом минпрос".* .пr" россии от 09. r i.zor 8 J\Ъ t96 (ред, от 30,09,2020)

(обУТВержДенИиПорядкаорГаниЗацииИосУЩесТВЛенияобразовательной

ДеятеЛЬносТИПоДоПоЛНиТ.по"о,* общеобраЗоВаТеЛЬныМПроГраММаМ;
ПостановЛеНИеМПравителЬсТВаРФоТ8августа2013г.Цj] '8"":9'"9

утверждении номенклатуры должностей педагогических работников организации,

осуществляющих образоват,ельную деятельность, должностей руководителей

образовательных организац"О", уiр"тил силу Постановление Правительства РФ от

2| .02,2022 N,]  225 кОб утверждении номенклатуры должностей педагогических

работникоВорГаниЗацИй,­осУЩесТВЛяЮЩИхобразователънУюДеяТелЬностЬ'
должностей руководителеи_ образоватеlло": ,*  организаций>  (опубликовано

< собрани. .u* J"ооательства рФ;;)з,оz,zоz2, N9 9 (часть I ), ст, tз41);

ПриказомМинобрнuУп"Ро.сиИоТ09.11.20l5N9l309(обуТВержДении
ПорялкаобеспеченияусловийДосТУПНосТИДЛяИнВаЛиДоВобъектовИ
предоставляемых услуг в сфере образования, а также оказания им при э,гом

необходимой помощ"u 1зuр.J".1р"роЪu"о ' 
М""Й.rе РОССИИ 08.12.2015 Ns 40000);



(ОфичиальныЙ интернет­портал правовой информашии http: / /www,pravo,gov,ru,

l0.1 2.201 5);

Приказом Минобрнауки Р_оссии от lЗ января 2014 г, J\b 8 кОб утверждении

примерной ,рор* о, oo.bropu об образовании по образовательным программам

дошкольно.о оорu.о"u""оп'lопубл"* овано < российская газета)), Jф 83, 1 1,04,20 1 4);

УставоМ муниципальногО образоваНия. (гороД Бугуруслан>  Оренбургской

области ( опубликовано https : / / bugadmin, orb,ru/ ) ;

положением (об Управлении образованием , администрации

муниципального образован", u.орЫБуl.уру,пан>  (опубликовано http: / / imcbg,ru/ );

Уставами образовательных организаuий;

локальными нормативными правовыми актами образовательных

организаший;

ИНыМиНорМаТиВНыМИПраВоВыМиакТаМИРоссийскойФеДерации'
Оренбургской области, lvlу""ч"пuльного образования (город Бугуруслан> ,

регламентирук)щими 
правоотношения в сфере осуществления присмотра и ухода

за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования в

муниципальных образовател.ьных организациях,

2'1.ИсчерПыВаюЩийпереченЬДокУМентов,необхоДиМыхВсооТВеТсТВиис
ЗаконоДаТеЛЬныМИИлИиныМинорМаТиВныМипраВоВыМиактаМиДЛя

ПреДостаВЛенияМУнИцИПаЛЬНоЙусЛУГИ,сраЗДеЛениеМНаДокУМеНТыи

информачию'коТорыеЗаяВиТеЛЬДоЛженпреДостаВиТЬсаМосТояТеЛьно'и

ДокУМенТы'коТорыеЗаяВиТеЛЬВПраВепредосТаВИТьпособственнойинициативе'
ТаккакоНИпоДлежатПреДстаВЛеНИюВраМкахМежВеДоМстВеНноГо

информачион ного взаимодействия

2.1.| .[ lриеминосТраНныхГражДаНИЛИцбезгражДанстВа,ВТоМчисле
соотечесТвенников за рубежом, в образовательные организации за счет бюджетных

ассигнований фелерального бюджета, бюджетов,уб"о,о" Российской Федерации

ИМесТныхбюДжетовосУЩесТВЛяеТсяВсооТВеТсТВиисМежДУнароДныМи
договорами Российской Федерации, Федеральньtм законом от 29 декабря 2012г,,

N9273­ФЗкобобразоuап"".ВРосiийскойФедерачии> ИнасТояЩиМ
Адм и н истративн ы м регламентом,

2,1.2.I lравилаПрИеМанаобучениевобраЗоВаТеЛЬНыеорГанизацииДоЛжны

обеспечивать прием в образовательную организацию всех граждан, имеющих

право на получение дошкольного образования,

ПравилаПриеМаВМунИципаЛЬныеобразоватеЛЬныеорганиЗацииНа
обучение доп* "о, обеспечивать также прием ;  образовательную организацию

граждан, имеюtцих право на получение дошкольного образования и проживающих

НатеррИТорИи'закоторойЗакреПЛеНауказаннаяобразоватеЛЬнаяорГаниЗация
(далее ­ закрепленная территория),

2.,7 .3. [ lрием в муниципальные образовательные организации

осушествляется по ,unpu,n,n,Io управления образованием посредством

использования региональных информаrrионных систем, указанных в части 14

статьи 98 Федерzulьного закона ; ;Ъd декабря 2Оl2 г, N9 273­ФЗ < Об образовании в

РоссийскоЙ ФеДеРаЦИИ> , пf trt/ n пбпазовательную

!,окументыоПрИеМепоДаЮТсяВМУНИципаЛЬНУЮобразователЬну
организацию, в которую получено направление,



УправлеНием образованиеМ родителЮ (законному представителю) ребенка

предоставляется на бумажном носи;еле и (или) в электронной форме через единый

портал государственных и муниципtt,тlьных услуг (функчий) и (или) региональные

порталы государственных и муниципальных услуг (функчий) слелующая

информация:

l) о заявлениях

подачи заявления);

для направления и приема (индивидуальный номер и дата

2) о статусах обработки заявлений, об основаниях их изменения и

комментарии к ним;

3) о последовательности

образовательной организации ;

предоставления места в муниципальнои

4) о локументе о предоставлении места в муниципальной образовательной

зачислении ребенка в муниципальную образовательную

организацию.

2.7 .4.направление и прием в образовательную организацию осуществляются

по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка, Заявление для

направления в муниципаJIьную_ образовательную организацию представляется в

Управлен". обра.ованием "u 
бу* u* ном носи"п, Й (или) в электронной форме

через единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее ­

портал) и (или) региональные порталы государственных и муниципальных услуг

(функций) (далее ­ Региональный портал),

ЗаявлениеоПрИеМе(приложенияN92,J\Ь2.| кнасТояЩеМУ
ддминистративному p..nu* ."ry) представляется.в образовательную организацию

на бумажном "o."rbn. 
и (или) в электронной форме через единый портit,t

государственных и муниципаJIьных услуг (функuий) и (или) регионаJIьные портапы

государственных и муниципальных услуг (функuий),

В заявлении для "uпрuuп,й"­" 
(или) приема родителями (законными

ПреДсТаВИтелями)ребенкаукаЗыВаЮТсясЛеДуЮЩИесВеДеНИя:

а)фамили,'."',,оТчесТВо(последнее­Приналичии)ребенка;
б) дата рождения ребенка;

в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка;

г)аДресМесТажИТеЛЬсТВа(местапребывания,Местафактического

организации;
5) о локументе о

проживания) ребенка;

д) фамилия, имя, отчество

представителей) ребенка;

е) реквизиты документа,

представителя) ребенка;

(последнее ­ при наличии) ролителей (законных

удостоверяющего личность родителя (законного

ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при

наличии);адреС 
электронноЙ почты. номеР телефона (прИ наличии) родителей

(законных llредставителей) ребенка;

и)овыбореяЗыкаобразования'роДНоГоязыкаиЗЧИсЛаяЗыкоВнароДоВ
Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка;

к) о потр.Ь"о.," в обучении'ребенка по адаптированной "б.| .,: ,: :т:} : : :
программе дошкольного образован ия и (или) в создании специzuIьных условии для

организации обучения и воспитания ребенка­инвалида в соответствии с

ИНДиВИДуальноЙПроГраММойреабилИТацИиИНВаЛиДа(приналичии);



л) о направленности дошкольной группы;

м) о необходимом режиме пребывания ребенка;

н) о желаемой дате приема на обучение,

В заявлениИ длЯ направлениЯ родителями (законными представителями)

ребенка дополнительно указываются сведения о муниципальных образовательных

организациях, выбранных для приема, и о НtIJ'lичии права на специальные меры

поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при

необходимости).

При наличии у ребенка полнородных или неполнородных братьев и (или)

aa.raр, обучающихся в государственной или муниципаJIьной образовательной

организации, выбранной родителем (законным представителем) для приема

рьбar* u, его родители (законные представители) дополнительно в заявлении для

направлеНия указыВают фамИлию(­ии), имя (имеНа), отчесТво(­а) (последнее ­ при

наличии) полнородных или неполнородных братьев и (или) сестер,

flля направления иlили приема в образовательную организацию родители

(закон н ые представител и) ребен ка предъя вляют следуюшие документы :

документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя)

ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или

лица без гражда;ства в Российской Федерачии в соответствии со статьей 10

Федерального закона от 25 июля 2002 г. Ns l 15­ФЗ ко правовом положении

иностранных граждан в Российской фgдерации));

документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);

документ психолого­медико­педагогической комиссии (при

необходимости);

документ, подтверждающий потребность в обучении в группе

оздоровительной направленности (при необходимости),

Для направления родители (законные представители) ребенка

дополнительно предъявляют документ, подтверждающий наличие права на

специальные меры поддержки (гарантии) отдельным категориям граждан и их

семей (при 
".об* одrмости) 

(внеочередное право на прием в образовательную

организацию, имеющую интернат, в соответствии с пунктом 5 статьи 44 Закона

Российской Федерации от l7 января 1992 r. N9 2202­1 < О прокуратуре Российской

Федераuи"п, nynnroM 3 статьи 19 iaKoHa Российской Федерации от26 июня 1992 г,

J\b 3| 32­1 (о статусе сулей в Российской Федерации> > , частью 25 статьи 35

Федерального закона от 28 декабря 20l0 г. Лq 403­ФЗ < о Следственном комитете

российской Фелерации)), первоочередное право на прием в образовательную

организацию, предусмотренное _в 
абзаце втором части б статьи l9 Федерального

закона от 2]  мая l998 г. N9 76­ФЗ кО статусе военнослужащих)), частью б статьи 46

Федерального закона от 7 февраля 20l1 г. ]ф 3_ФЗ (о полиции), детяN{

сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции, и

детям, указанным в части 14 статьи з Федерального закона от 30 декабря 2012 r"

N9283­ФЗ< < осоциалЬНыхГаранТИяхсоТрУДникаМнекоТорыхфедераЛЬНыхорГаноВ
исгlолнительной вJIасти и внесении изменений в законодательные акты Российской

Федерации> ), а также вправе предъявиТь свидетельство о рождении ребенка,

выданное на ­tерритории Российской Федерации, и свидетельство о регистрации

ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной

территории llo собственной инициативе, При отсутствии свидетельства о

регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на



закрепленной территории родитель (законный представитель) ребенка предъявляет

документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического

прOживания ребенка.

родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными

гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ,

подтверЖдающиЙ правО заявителЯ на пребывание в Российской Федерации.

иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляIот на

русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык.

для приема родители (законные представители) ребенка дополнительно

предъявляют свидетельство о рождении ребенка (для родителей (законных

предOтавителей) ребенка ­ граждан Российской Федерации), свидетельство о

рь.".rрuч"" ребенка по месту жительства или по месту пребывания на

закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте

пребывания, месте фактического проживания ребенка,

копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной

организации.

2.7.5. flети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на

обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного

образования только с согласия родителей (законнь]х представителей) ребенка и на

основании рекомендаций психолого­медико­педагогической комиссии.

2.,7.6. Требование представления иных документов для приема детей в

образовательные организации в части, не урегулированной законодательством об

образовании, не допускается.

2.7,'7. Заявление о приеме в Учреждение и копии документов регистрируются

руководителем образовательной организации или уполномоченным им

должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема

заявлений о приеме в образовательную организацию. После регистрации родителю

(законному представителю) ребенка выдается документ, заверенный подписью

должностного лица образовательной организации, ответственного за прием

документов, содержащий индивидуальный номер заявления и перечень

представленных при приеме документов,

2.7.8. Ребенок. родители (законные представители) которого не представили

необходимые для приема документы в соответствии с пунктом 2"7,4, настоящего

ддминистративного регламента, остается на учете и направляется в

муниципальную образовательную организацию после подтверждения родителем

(законным представителем) нуждаемости в предоставлении места.

2."l,g. После приема документов, указанных в пункте 2.,7.4. настоящего

ддминисr­ративного регламента, образовательная организация закJIючает договор

об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее

­ договор) с родителями (законными представителями) ребенка.

2,7 .1 0, Руководител ь образовательноЙ организации издаеТ распорядИтельный

акт о зачислении ребенка в образовательную организацию (далее

распорядительный акт) в точение трех рабочих дней после заключения договора,

распорядительный акт в трехдневный срок после издания размещается на

информационном стенде образовательной организации, На офичиальном сайте

образовательной организации в сети Интернет размещаются реквизиты

распорядительного акта, наименование возрастной группы, число детейо

зачисленных в указанную возрастную группу,



после издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей,

нуждающихся в предоставлении места в государственноЙ или муниципальной

образовательной орган изации.

2,7.1l.НакажДоГоребеНка,ЗаЧИсЛенНоГоВобразоватеЛЬНУЮорГаниЗацию,

оформляется личное дело, в котором хранятся все преllоставленные родителями

(законными представителями) ребенка документы,

2.8.Способ(способы)направЛенИяЗаПросаоПреДосТаВЛениИ
муниципальной услуги

2.8,| ,Зая витель вправе предоставить документы следующими способами:

ПосреДсТВоМЛиЧНоГообращенияВорГаНизации'УЧасТВУЮЩиеВ
предоставлении муниципальной услуги,

2.9. Порядок получения заявителем сведений, в том числе

в электронной форме, о ходе рассмотрения запроса

о предоставлении муниципапьной услуги

2.9.1 .Требования к докумеНтам, предоставленным заявителем:

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчестI ]о" дата рождения, адрес места жительства ребёнка

заявителя и заявителя написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных

неоговоренных исправлений; ­ Iичие которых не позволяет
докуменl,ы не имеют повреждении, HaJ

однозначно истолковать их содержание,

2,9.2. Требования к электронным документам, предоставляемым заявителем

для полуLIения услуги:

ПрИЛаГаеМыекзаяВЛеНиЮЭЛекТроНныеДокУМенТыПреДосТаВляЮТсяВ
одном из следуtOщих форматов: doc, docx, rtl pdl odt, jpg, png,

в случае, когда документ состоит из нескольких файлов, или документы

имеют открепленные подписи (файл формата sIG), их необходимо направлять в

виде электронного архива формата zip,

ВцеЛяхПреДосТаВЛенИяЭЛекТроНныхДокУМеНТоВскаНИроВанИеДокуМеНТоВ

масштабе l:1 (не допускается

в документе графических

изображений;
ВрежиМеполнойцВеТоПереДаЧиПриНаЛИtlииВДокУМеНТецВеТНых

графических изображений либо цветного текста;

в режиме (оттенки серого)) при наличии в документе изображениЙ,

отличных от цветного изображения,

наименования электронных документов должны соответствовать

на бумажном носителе осуществляется:

непосредсl,венно с оригинала документа в

сканирование с копий) с разрешением 300 dpi;

в черно­белом режиме при отсутствии

наименованиям документов на бумажном носителе,

2.9.з. Гlри направлении заявления в электронной форме через Порталl

(региональный порiал) применяется специализированное программное

обеспечение' предусматривающее заполнение электронных форм, без

необхоДимостиДоПоЛнИТеЛЬНоИПоДаЧИЗаПросаЗаяВИТеЛявкакой­либоиной

форме.



2.g,4. Форматно­логическая проверка сформированного в электроннои

форме запроса заявителя осуществляется после заполнения заявителем каждого из

полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля

,пaпrро"пой формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной

ошибки и порядке ее устранения посредством информачионного сообщения

непосредственно в электронной форме запроса,

2.9,5. При формировании запроса заявителя в элек,гронной форме заявителю

обеспечиваются:
возможность копирования и сохранения документов, необходимых для

предоставлен ия услу ги ;

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы

запроса;

сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значении в

любой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении ошибок

ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса,

заполненИе полеЙ электронНой формы запроса до нача,ча ввода сведений

заявителем с использованием сведений, размещенных в Есид, и сведений,

опубликованных на Порта,че (Регионtulьном портале);

ВозМожНосТЬВернУТЬсяналюбойИЗЭТаПоВЗаПолненИЯ
электронFlой формы

запроса без потери ранее вводенной информаuии;

возможность доступа заявителя на портале (региональном портале) к ранее

ПоДанныМиМЗаПросаМВТеЧеНИенеМеНееоДНоГоГоДа'аТакжеЧастИЧно
сформированных запросов ­ в течение не менее 3 месячев;

2,9.6. Запрещается требовать от заявителя предоставления документов и

информач ии илиосуществления действий, в том числе согласований, необходимых

для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и

организац ии, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг,

которые являются необходимыми И обязательнь]ми для предоставлеt{ ия

муниципальной услуги.
управление образованием имеет право осуществлять проверку документов,

размещенных .u""rrbna*  на Портале (Региональном портале), в том числе с

приглашением заявителя на личный прием,

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приёме документов. необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.10.1 основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для

предоставлен ия му ни ципаJIьной услу ги, я вляются :

обраrчениеЗамуниципальнойУслУгоЙ,ПреДосТаВЛениекоТороине
предусмаТриваетсЯ настоящИм Административным регламентом;

llредоставление заявления, заполненного не полностью, не по форме иlлибо

с ошибками в персональных ланных, и/либо подписанного неуполномоченным

ЛИЦОМ; ­ } явителя (отсутствие документа, пОДТВеРЖДаЮЩеГО
отсутствие полномочии зi

личность, документа подтверждающего право заявиl,еля представлять интересы

ребенка);
отказ заявителя подписать соглаоие на обработку персонаJIьных данных,



2.1 1. Исчерпывающий перечень основаниЙ для приостановления предоставЛения

муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2,1\ .| . Исчерпывающий перечень основаниЙ для приостановкИ и (или)

отказа в предоставлении муниципtLльной услуги.
при приеме заявлений на зачисление ребенка в образовательную

организацию:

отсутствие у заявителя документа, подтверждаIощего статус законного

предс"гавител я ребеir ка;

отсутствие документов, удостоверяюших личность одного из родителей

(законных представителей) ребенка;
непредставление или неполное представление документов, необходимыХ

для предоставления муниципальной услуги, указанных в настоящем

ддминистративном регламенте, обязанность по представлению которых возложена

на заявителя:

представленные недостоверные документы и сведения, обязанностЬ пО

представлению которых возложена на заявителя;

подача заявителем письменного заявления, в том числе в электронной

форме, об отказе в предоставлении муниципaLчьной услуги;

отсутствие медицинской карты ребенка с заключением специrL,Iистов о

состоянии здоровья ребенка (заключение психолого­медико­педагогической

комиссии для принятия в группу компенсирующей направленности; направление

учреждения здравоохранения о необходимости посещения группы

оздоровител ьной направленности) ;

отсутствие мест в образовательной организации,

2.11.2. В ходе предостаВления муниципальной услуги осуществляется

взаимодействие образовател ьн ых организаци й с У правлением образованием,

2.11.з. В случае отказа в предоставлении места в образовательной

организации родители (законные представители) для решения вопроса об

уьrройстr. р.б."пu " другую образовательную организацию обращаются в

vпрu"пaп". Ьбр* ованием, в администрацию муниципального образования (город

Бугуруслан> .

2.12.ПоряДокисПраВЛенИяДопУЩенНыхопечатокиошибок
в выданных в результате предоставления

мун и ципал ьной услуги документах

2.| 2.| . В случае выявления опечаток и (или) ошибок, образовательной

организацией, реализующей образовательные программы дошкольного

образования, в документах, выданных в результате предоставления муниципальной

услуги, заявитель имеет право обратиться с заявлением об исправлении опечаток и

i"n") ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления

муниципальной услуги документах,

2.| 2.2. Образовательная организация9 реализующая образовательные

программы дошкольного образования, рассматривает заявление, представленное

заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений.

2.12.3. в случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в

выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах,

должностное JIицо Учреждения осуществляет исправление и (или) замену

документа, в котором имеется опечатка (ошибка),



2,12.4, В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах,

выданных в результате предоставления муниципальноЙ услуги, Учреждение

письменно сообщает заявителю об отсутствии опечаток и (или) ошибок в

выданных документах.

2.13. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам
предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий

перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата

2.| 3,| , Для получения дубликата заявителю необходимо обратиться в

У чрежден ие с представлен ием сл еду ю щих доку ментов :

заявление, оформленное в свободной форме на получение дубликата

договора об образовании по образовательным программа дошкольного
образования;

докум ент, удостоверяю щий л ич ность заяв ителя (представителя заявителя) ;

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (.rРИ

обрашен Ии за полуЧениеМ муниципал ьноЙ услуги представителя заявителя).

2,| 3.2. Срок рассмотрения заявления и выдачи лубликата состаВЛяеТ 5

рабочих дней со дня регистрации заявления в Учреждении.

2.| 3.З. основаниями для отказа при получении дубликата, являются:

непредставление Заявителем документов, укtванных в названном

Адм и нистративном регламенте.
2.13.4. Заявитель имеет право отозвать заявление на получение дубликата в

период с момента регистрации запроса и иных документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, в дошкольную образовательную

организацию до даты получения или отказа получения дубликата. ЗаявителЬ

(прелставитель заявителя) вправе отказаться от получения Дубликата на основании

личного письменного заявления, написанного в свободной форме, направив по

адресу электронной почты или обратившись в Учреждение,

2.| 3.5. отказ от получения дубликата не препятствует повторному

обращению за предоставлением дубликата.

2.14. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги без рассмотрения
2,| 4.| . оснований для оставления запроса о предоставлении муниципаJIьной

услуги без рассмотрения не имеется.

2.15. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной

услуги, и сtlособы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными

законами и принимаемыми в соответствии с иными нормативными правовыми

актам И Российской Федерации, нормативными правовым и актами субъекгов

Российской Федерации, муниципiLльными правовь]ми актами

2.15.1. На основании ст.65 Федерального закона от 29,| 2,2012 г, Jф 2'73­ФЗ

(об образовании в Российской Федерации> , Закона Оренбургской области

от 21.09,201З N,]  l693l506­V_оЗ < Об образовании в Оренбургской области> > , с

целью упорядочения взимания и использования платы за присмотр и уход за

детьми в образовательных (автономных и бюджетных) учреждениях, реализующих

образовательную программу дошкольного образования в муницип,Lльном



образовании (город Бугуруслан>  (лалее ­ родительская плата) устанавливается

порядок взимания родительской платы.

2,| 5.2. Родительская плата используется Учреждением целевым образом на

возмещение затрат за присмотр и уход за ребенком в Учреждении,

2.| 5,3. Родительская плата уOтанавливается как ежемесячная плата на

возмеu­lение части затрат на обеспечение комплекса мер по организации питания и

хозяйственно­бытового обслуживания детей, обеспечение соблюдения ими личной

гигиены и режима дня.

2.15.4, Размер родительской платы в Учреждении исчисляется исходя из

суммы фактических расходов на питание и хозяйственно­бытовое обслуживание

детей. обеспечение соблюдения ими личной гигиены и режима дня, В состав

затрат, учитываемых для расчета родительской платы, не включаются затраты на

реализацию образовательной программы дошкольного образования, а также

расходы на содержание недвижимого имущества Учреждения.

2.| 5.5. В целях материа­гlьной поддержки воспитания И обучениЯ детей,

посещающих образовательные учреждения, реализующие образовательную

программу дошкольного образования, родителям (законным представителям)

предоставляется компенсация в размере, устанавливаемом нормативными

правовыми актами субъектов Российской Федерации, но не менее двадцати

процентов среднего размера родительской платы за присмотр и уход за детьми в

образовательных учреждениях, на первого ребенка, не менее пятидесяти процентов

размера такой платы на второго ребенка, не менее семидесяти процентов размера

такой платы на третьего ребенка и последующих детей. Средний размер

родительской платы за присмотр и уход за детьми в образоВательноМ УчреждениИ

устанавливается органами государственной власти субъекта Российской

ьaдaрuц"и. Право на получение компенсации имеет один из родителей (законных

представителей), внесших родительскую плату за присмотр и уход за детьми в

соответствующем образовательном Учреждении,

2.| 5.6. Размер родительской платы устанавливается Учредителем

Учреждения не чаще двух раз в год.

2,| 5,1. Родительская плата взимается на основании договора об образовании

по образовательным программам дошкольного образования (дале9 ­ договор),

2.15.8. !,оговор составляется в двух экземплярах, один из которых находится

в Учреждении, другой ­ у родителей (законных представителей), Учет договоров

ведется Учреждением,
2.| 5.g. !о заключения договора Учреждение обязано предоставить

родителям (законным представителям) следующую информаuию (в том числе

путем размещения в удобном для обозрения месте):

наименOвание и место нахождения (юридический алрес) Учреждения;

условиЯ : ] ачисленИя, содерЖания, обучения и развития детей;

УроВенЬИНаПраВЛеННосТЬреаЛИЗУеМыхосноВНыхИДоПоЛНиТеЛЬНых
программ, tРормы и сроки их освоения;

муниципiLчьные нормативные правовые акты, регламентирующие размер,

порядок взимания и использования родительской платы;

другую информачию, относящуюся к договору,

2. l 5, l 0. Начисление родительской платы производится

Мунишипального казенного учреждения < I_[eHTp учета учреждений

муниципального образования (город Бугуруслан>  (далее мкУ

бухгалтерией
образования>
(ЦУУО)) в



течение первых пяти дней текуtцего месяца с учетом фактического посещения

ребенком дошкольного учреждения за предыдуший месяц.

2.15.1l. Родители (законные представители) вносят родительскую плату не

позднее 25 числа каждого текущего месяца путем перечисления денежных средств

на лицевой счет Учреждения.

2.15.| 2, Возврат родителям (законным представителям) излишне

начисленной и внесенной суммы родительской платы осуществляется на

основании их заявления через МКУ (ЦУУО). По желанию родителей (законных

представителей) излишне внесенная сумма родительской платы может быть

зачтена в счет родительской платы, взимаемой на следующий месяц посещения

ребенком образовательного учреждения.
2.15.13. Родительская плата взимается за фактическое количество дней

посеu{ ения ребен ком Учреждения.

2.| 5.14. В случае не поступления родительской платы в Учреждение в

указанный срок к родителям (законным представителям) применяются меры,

определенные действующим законодательством и договором об образовании по

образовател ь ным программам дошкол ьного образования.

2. 1 5. l 5. Ответственность за своевременное поступление родительскоЙ платы

за присмотр и уход за детьми в Учреждении возлагается на его руководителя.
2.15.16. За присмотр и уход за детьми­инвалидами, детьми­сиротами и

детьми, оставшимися без попечения родителей, а также за детьми с туберкулезной

интоксикацией, обучающимися в Учреждении, родительская плата не взимается.

2.15.| '7. На основании части 2 статьи 65 Федерального закона от 29.| 2.201'2

J\b 21З­ФЗ кОб образовании в РоссийскоЙ Федерашии>  родительская плата в

размере 50%  устанавливается за присмотр и уход за детьми из многодетных семеЙ

и за детьми одиноких матерей.

Родительская плата снижается в соответствии с настоящим подпункТоМ В

том случае, если срелнелушевой доход семьи не превышает величину

прожиточного минимума на душу населения в ОренбурГскОй ОбЛаСТИ,

установленного в соответствии с Законом Оренбургской ОбласТи ОТ 19.03.200l

J\Ф l761251_1l­ОЗ кО прожиточном минимуме в Оренбургской области> > .

Расходы за присмотр и уход за детьми, указанными в подпункТах 2.15,16,

2.15,17 возмещаются образовательному учреждению за счет среДСТВ бЮДЖеТа

м ун и ци пал ьного образования ( город Бугуруслан> .

2.15.18. Право на обращение за предоставлением льгот по родительскоЙ
плате, предуомотренных, подпунктами 2.15.16, 2.| 5.| ,|  настоящего

Ддминистративного регламента, имеет один из родителей (законных

представителей) ребенка, посещающего Учреждение.

2.15.19. Перечень документов, представляемых заявителем, для принятия

решения о предоставлении льготы по родительской плате в соответствии с

подпун кт ами 2.1 5. l 6, 2. l 5. l 7 настоящего Адм и н истрати вного регламента:

l) заявление на имя руководителя Учреждения согласно приложению М 5 к

настоящему Ддминистративному регламенту (в случае снижения размера

родительСкой платы) или приЛожениЮ Jф б К настоящему Административному

регламенту (в случае невзимания родительской платы);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя, и его копия;

3) справка или удостоверение органа социальной защиты О присвоениИ

статуса многодетной семьи в случае обращения многодетного родителя (законного



представИтеля) ребенка в соответствиИ с подпунктоМ 2.15.17 настоящего

Адм и нистративного регламента;

4) свидетельство о рождении ребенка, где в графе (отец) стоит прочерк или

он записан со слов матери иtlи справка формы } ф 2, выданная органами

регистрац ии записи актов гражданского состояния (запрашиваемой ежегодно) в

случае обращения одинокой матери ребенка в соответствии с подпунктом 2.15,17

настоя ulего Адм и н истрати вного регламента;

5) копиЯ справкИ О постановке на учет в органах социальной защиты

населения в качестве малоимущих граждан в случае обращения в соответствии с

подпунктом 2. 1 5. 1 7 настоящего Ддминистративного регламента;

6) копия справки, подтверждаюшlей факт установления ребенку заявителя

инвалидности, выданной фелеральным государственным учреждением медико­

социальной экспертизы по форме, утвержденной уполномоченным федеральным

органом исполнительной власти (в случае обращения заявителя, являющегося

родителем (законным представителем) ребенка­инвалида);

1) копия справки, подтверждающей факт наличия у ребенка заявителя

туберкулезной интоксикации (в случае обращения заявителя, являющегося

родителеМ (законным представителем) ребенка с туберкулезной интоксикацией);

8) копия акта органа опеки и попечительства о создании приемной семьи или

о назначении опекУном (попечителем) несовершеннолетнего (в случае обращения

зая в ител Я, я вл я KJ ще гося о пе Ку н о М ( п о печ ител е м ) ;

9) копия страхового номера индивидуального лицевого счета в системе

обязательного пенсионного страхования (СНИЛС) заявителя;

l0) копия страхового номера индивидуального лицевого счета в системе

обязательного пенсионного страхования (снилс) ребенка (летей), посещающего

(их) образовательную организацию;

l l) согласие на обработку персональных данных в соответствии с

приложением N9 7 к наOтоящему Ддминистративному регламенту.

2.| 5.2О, Копии документов, указанных в подпункте 2,15,19 настоящего

ддминистративного регламента, представляются вместе с оригиналами для сверки

или должны быть заверены в соответствии с действующим законодательством,

2,| 5,2l. Непредставление заявителем документов, указанных в абзацах 10, 11

подпункта 2.15.19 настояшего Ддминистративного регламента, не является

осНоВаНиеМДЛяоТкаЗаВПриняТИИрешеНИяоПреДосТаВЛенииЛЬГотыПо

родительской плате

2,| 5.22. Для предоставления льготы по родительской плате родители

(законные представители) воспитанников образовательной организации обязаны

ежегодно, начиная со дня первого обращения представлять документы, указанные

в подпунКте 2.15.19 настОящегО ДдминисТративногО регламента, в Учреждение,

2.15,2З. Представление заявителеМ неполныХ И (или) недостоверных

сведений является основанием для отказа в предоставлении льготы по

родительскоЙ пllа­ге.

2.| 5.24. Список заявителей, которым предоставляется льгота по

родительской плате, утверждается распорядительным актом руководителя

у"рa* оa"ия. Распорядител ьны й акт должен содержать следующие сведения :

фамилию, имя, дату рождения ребенка;

фамилию, имя и отчество заявителя, его статус по отношению к ребенку

(ролитель. законный представитель, опекун (попечитель), приемныЙ родитель),



основание предоставления льготы по родительской плате.

2.| 5.25. льгота по родительской плате предоставляеТСя С МеСЯЦа,

следующего за месяцем, в котором заявителем подано соответствующее заявление

с приложением подтверждающих документов.

2.15.26. Заявитель обязан сообщить в Учреждение об утрате оснований для

предоставления льготы по родительской плате в 30­дневный срок с момента

настуI lлен ия указанных обстоятел ьств.

в случае если родители (законные представители) воспитанника не

уведомили Учреждение о прекращении оснований для предоставления льгот по

родительской плате, Учреждение производит перерасчет родительской платы со

дня прекращения оснований для предоставления льгот,

2,| 5.21. РодителяМ (законным представителям) воспитанников, имеющим

право на предоставление льготы по родительской плате по нескольким

основаниям, льгота предоставляется по одному из оснований по их выбору.

2.15.28. Родитель (законный представитель) воспитанника вправе

отказаться от предоставления льготы по родительской плате.

2.15.2g, При наступлении обстоятельств, влекущих утрату оснований для

предоставления льготы по родительской плате, последуюц_(ие платежи вносятся

родителем (законным представителем) в полном объеме, начиная с месяца,

следующего за месяцем, в котором наступили соответствующие обстоятельства,

2.15.30. Исключение заявителя из списка заявителей, которым

предоставляется льгота по родительской плате, осуществляется на основании

распорядительного акта руководителя образовательной организации в следующих

случаях:

НеПреДсТаВЛеНИяЗаяВиТеЛеМДокУМеНТоВ'ПоДтВержДаюЩихосноВание
предоставления льготы по родительской плате в соответствии с подпунктом 2,15,19

настоя щего Адми нистративного регламента;

установлениЯ факта непредставлениЯ (несвоевРеменногО предоставления)

свелений об утрате оснований для предоставления льготы по родительской плате;

в случае выбытия ребенка из образовательной организации (переезл

родителей в другое место жительства, поступление в общеобразовательную

организачию).

2.| 5.3l. ВнесенИе изменеНия в список заявиТелей в части переоформления

льгот по роди,гельской плате на другого родителя (законного представителя)

возможно при поступлении в образовательную организацию соответствующего

ЗаяВЛеНияВПисЬМеННоМВиДе'НаосНоВанИИрасПоряДиТеЛЬноГоакТарУкоВоДиТеЛя

организации.
2. l 6. Срок предоставления муниципальнои услуги

2.16.1. Срок предоставления муниципальной услуги: с момента зачисления

ребенка в учреждение и оказывается ему на протяжении всего периода пребывания

в нём на основании заключенного договора до прекращения обра3овательных

отношений.

2.17.МаксИМаЛЬНыйсрокожИДанИЯВоЧереДИПриПоДаЧеЗаяВЛенИяо
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата

предоставления муни ципал ьной услуги

2,| ,l.| . Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и

документов на личном приеме (в организации, участвующей в предоставлении



муниципальной услуги), необходимых для предоставления муниципальной услуги

или подУчениЯ результаТа предоСтавлениЯ муниципальной услуги, не должен

превышать 30 минут.

2.18. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги
2.18.1. Регистрачия заявления о предоставлении муниципальной услуги

осуu­lествляется в течение одного дня со дня подачи заявления.

2.19. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципаJIьная

услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении

муниципальной услуги информашионным стендам с образшами их заполнения и

перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной

услуги, в том числе к обеспечению доступности для инваJIидов указанных объектов

в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной

зашите инвалидов

2.| 9,| . Здание, в котором происходит информирование о предоставлении

муниципальной услуги, должно быть оборуловано входом для доступа заявителей.

2.19.1.1. I { ентральный вход в здание должен быть оборулован

информационной табличкой (вывеской).

2,| g.1.2. Прием заявителей осуществляется в кабинетах на рабочих местах

специал истов, осушествляющих предоставление мун иципал ьной услуги,

2.19.1.3. Кабинеты приема заявителей должны быть оборулованы

и гrформачион н ы м и табл ичкам и (вы вескам и) с указанием :

номера кабинета,

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего

предоставление муниципальной услуги.
2,19,l,4, Рабочее место специаJIиста, осуществляющего предоставление

муниципальной услуги, должно быть оборудовано т,елефоном, персональным

комI lью,гером.

2.19.1.5. Помещение, в котором происходит информирование о

предоставлении муниципальной услуги, должно соответствовать санитарно­

эllидемиологическим правилам и нормативам,

2.1g.| .6, Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать

требованиям, установленныМ действующим СанПиН, противопожарной

безопасности, антитеррористической защищённости и охраны труда,

2.| g.| 7. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической

нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять

менее 3 мест.

2.19.2. Предоставление муниципальной услуги должно осуществляться в

условиях, отвечающих существующим требованиям пожарной, санитарно­

эпидемиологической и антитеррористической безопасности.

2.| g.2.1, Оборулование образовательных организаций, предоставляющих

муниципальнук) услугу. должно соответствовать возрастным особенностям

обучакlшtихся. нахоДиться в исправном состоянии, бытL безопасным,

2.| g.з. Места предоставления муниципальной услуги должны быть

обеспечены доступными местами общественного пользования (туалеты) и

хранения верхней одежды заявителей,



2.19.4. Требования к условиям доступности при предоставлении

муниципальной услуги для инвtLлидов обеспечиваются в соответствии с

закOнодательством Российской Федерации и законодательством Оренбургской
области" в том числе:

условия лля беспрепятственного доступа (вход оборудуется специальным

пандусом, передвижение по помещению должно обеспе.Iивать беспрепятственное

перемешtение и разворот специальных средств для передвижения (кресел­колясок),

оборулуются места общественного пользования), средствами связи и информации

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения

и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;

надлежащее размещение оборулования и носителей информации,
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвaLлидов к
муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной

информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической

информации знаками, выполненными рельефно­точечным шрифтом Брайля,

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки­проводника при наличии документа, подтверждающего ее

специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются

федеральным органом исполнительной власти, осуществляюIцим функции по

выработке и реаJIизации государственной политики и нормативно­правовому

регулированию и сфере социчLльной защиты населения;

оказание специалистами, предоставляющими муниципальную услугу,
помощи инвtLлидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услУГ
наравне с другими лицами;

на стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных

транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не

взимается.

2.19.5. В случае невозможности полностью приспособить помещения с

учетом потребности инвiLлида ему обеспечивается доступ к месту предоставленИя

муниципальной услуги либо, когда это возможно, ее предоставление по МесТУ

жительства инвалида или в дистанционном режиме.
2.| 9.6. Помещения образовательных организациЙ должны отвечать

требованиям, обеспечивающим необходимые условия для различных ВиДОВ

умственной, двигательной и игровой деятельности обучающихся.

2,| 9.1. Количество групп в образовательноЙ организации должно

определяться в зависимости от установленных санитарных норм и имеющихся

условий для осуществления образовательного процесса, предельная наполняемость

группы не должна превышать установленные нормы.

2.20. Показатели доступнос,ги и качества муниципtLльноЙ услУги
2.2о.| . Контрольные показатели при анализе доступности, информирования

и обращений граждан по качеству предоставления муниципальной услуги:
средняя посещаемость детьми образовательной организации ­72О/о;

количество зарегистрированных травм ­ 0;

удовлетворенность заявителей качеством и полнотой предоставляемой

информаLtии о порядке и условиях получения муниципальной услуги ,95% .



2.2l . Состав, последовательность и сроки выпол нения административных

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности

выполнения административных процедур в электрOнной форме

И счерп ы ваю щи й перечень адм и н истрати вных процедур

2.2| .l. ГIод присмотром и уходом за детьми понимается комплекс мер,

направленных на:

организациЮ питания в соотв9тствии с требованиями действующих

СанПиН;
хозяйственно­бытовое обслуживание воспитанников;

совместную деятельность воспитателя и ребенка в групповых и

индивидуальных формах работы (общении, игре, познавательно­исследовательской

дея,гельности):
организацию режимных моментов: сна, прогулок, гигиенических процедур

(умывание, одевание, раздевание, туалет), закаливания и других оздоровительных

процедур; приема пищи;

наблюдение за эмоциональным состоянием и самочувствием воспитанника в

течение дня (вО времЯ игр, заняТий, режимных процессов);

работу с родителями (ежедневное информирование о состоянии здоровья,

самочувствии, развитии ребенка),
2.21.2. lIрелос,гавление муниципальной услуги осуществляют сотрудники

учреждегlия. ответственный за оказание муниципальной услуги 
_ руководитель

Учреждения.

2.22. Организация питания

2,22.1. В Учреждении обеспечивается рационiLльное качественное питание в

соответствии с действуIощими государственными стандартами и

технолоI ,ическими нормативами, в соответствии с l0­дневным меню,

разработанным на основе физиологических потребностей в пищевых веществах и

норм питания обучаюшихся.

2.22.2. Организацию питания воспитанников

осуществляется его штатным персонrl,чом.

возлагается на Учреждение и

2.22.3. РежиМ и кратность питания соответствует нормам

четырехразовое питание ­ завтрак, 2­ой завтрак, обед, уплотненный

СанПиН:
полдник с

вклlоL| ением блюд ужина.

2.22.4. В целях профилакти ки недостаточности м и кронутриентов (витаминов

и минеральных веществ) проводится витаминизация блюд в соответствии с

СанПиН.
2,22,5. Родители (законные представители) воспитанников моryт получить

информачию об ассортименте питания и объеме блюд на специаJIьном стенде, в

приемных группах.

2.22,6, Родители (законные представители) должны знать, что в случае не

своевременного прихода в Учреждение, в соответствии с Санпином по истечении

времени приема пищи (завтрак) оставшееся еда ликвидируется.

2.22.1. Запрещается родителям (законным представителям) приносить в

учреждение любые продукты питания, угощения,

2.2з. Прием детей (утренний фильтр) в дошкольные образовательные

орга} t изаци и. охрана здоровья



2.2З.l. Родители (законные представители) обязаны приводить ребенка в

Учреждение здоровым и информировать воспитателей о каких­либо изменениях,

произошедших в состоянии здоровья ребенка дома.

2,23.2, Контроль утреннего приема воспитанников в Учреждение
осу ществляет восп итател ь.

2,23.3. В Учреждение не I ,1ринимаются дети с явными признаками

заболевания: сыпь, сильный кашель, насморк, температура. В случае выявления в

течение дня у ребенка первых признаков заболевания (повышение температурь] ,

сыпь, рвота, диарея), заболевших изолируют от здоровых (временно размещают в

изоляторе) ло прихода родителей (законных представителей), или направляют в

лечебное учреждение. Состояние здоровья ребенка определяет по внешним

признакам воспитател ь.

2.2З.4. Администрация Учреждения оставляет за собой право принимать

решение о переводе ребенка в изолятор Учреждения в связи с появлением внешних
признаков заболевания.

2.2З.5. В случае если у ребенка есть t l",Iлергия или другие особенности

здоровья и развития, то родитель (законный представитель) должен поставить в

известность воспитателя, предъявить в данном случае справку или иное

меди цинское заключение.

2.23.6, О возможном отсутствии ребенка необходимо предупреждать

воспитателя группы. После перенесенного заболевания, а также отсутствия более 5

дней, детей принимают в Учреждение только при наличии справки о

выздоровлении с указанием диагноза, длительности заболевания, сведений об

отсутствии контакта с инфекционными больными.

2.2З,] . В случае длительного отсутствия воспитанника в Учреждении по

каким­либо обстоятельствам, родителям (законным представителям) необходимо

написать заявление на имя заведующего Учреждения о приостановлении

образовательных отношений с документальным подтверждением фактов,
изложенных в заявлении.

2.23.8. Организацию оказания первичной медико­санитарной помощи

осуществляет медицинская сестра ГБУЗ < Городская поликлиника)) г. Бугуруслана

стру ктурное п одразделен ия < !етская пол и кл ин и ка)), (согласно договору).

2.2З.9, В Учреждении запрещено давать детям какие­либо лекарства

родителем (законным представителем), воспитателями групп или самостоятельно

принимать ребенку лекарственные средства.

2.2з.| 0. При несчастном случае с ребенком в Учреждении руководитель
обязан:

немедленно организовать оказание первой медицинской ПОМОЩИ

пострадавшему и, при необходимости, доставку его в медицинскую органиЗациЮ;

принят,ь неотложные меры по предотвращению чрезвычаЙноЙ сиТУациИ, В

том числе аварийной ситуачии и воздействии травмирующих факторов на других

лиЦ,

принять меры по фиксированию до начала расследования несчасТНОГО

случая обстановки, какой она была на момент происшествия (составить схемы,

провести фотографирование или видеосъемку, осуществить другие мероприятия),

если это не угрожает жизни и здоровью других лиц и не ведет к катастрофе, аварии

или возникновению иных чрезвычайных обстоятельств),



принять меры к устранению причин, вызвавших несчастный случай;

проинформировать о несчастном случае Учредителя Учреждения, а также

ролителей или законных представителей постралавшего;

принять иные необходимые меры по организации и обеспечению

надлежащего и своевременного расследования несчастного случая и оформлению

матер иаJIов расследован ия.

При групповом несчастном случае (происшедшим с двумя обучающимися
или более, независимо от тяжести полученных повреждений здоровья), несчастном

случае, в результате которого обучающийся получил тяжелые повреждения

здоровья или несчастном случае со смертельным исходом руководитель
организации обязан в течение суток с момента9 как ст[Lло известно о происшедшем

соответствующем несчастном случае, направить сообщение о несчастном случае

по телефону, электронной почте, а также посредством иных доступных видов

свя:]и:

а) в территориальный орган Министерства внутренних дел Российской

Фелерации;

б) ролителям или законным представителям пострадавшего;

в) учредителю Учреждения;

г) в соответствующий выборный орган первичной профсоюзной организации

обучающихся (при наличии) и (или) иной представительный орган обучающихся

образовател ьной орган изаци и,

2.2З.|  |  . Акт о расследовании несчастного случая с обучающимся

составляется в трех экземплярах и не позднее трех рабочих дней после Завершения

расследования утверждается руководителем Учреждения и заверяется печатьЮ

Учреждения.

2.24. Р ежим образовательного процесса

2.24.1.Для детей от 1,5 до 3 лет продолжительность занятиЙ ­ 10 мин., от 3

до 4­Х лет ­ l5 мин., для детеЙ от 4­х до 5­ти лет ­ 20 мин., для детей от 5 до 6­ти

лет ­ 25 мин., а для детей от 6­ти до 7­ми лет ­ 30 мин.

2,24.2. Продолжительность дневной суммарной образовательноЙ нагруЗки

для детей от 1,5 до 3 лет ­ 20 мин., от 3 до 4­х лет ­ 30 мин., для детей от 4­х до 5­

ти леТ ­ 40 мин., для детей от 5 до 6­ти лет ­ 50 мин. или 75 мин. при организации

l занятия после дневного сна, а для детей от 6­ти до 7­ми лет ­ 90 мин.

2.24.3. Начало занятий во всех возрастных группах при реаJIизации

образовательных программ дошкольного образования не ранее 08.00 ч., окончание

­ не позднее 17.00 ч. При реализации дополнительных образовательных программ,

деятельности кружков (стулий), спортивных секций не позднее l9.30 ч.

продолжительность перерывов между занятиями должна быть не менее 10 мин.

суммарный объем двигательной активности воспитанников не менее одного часа в

день. Продолжительность утренней зарядки не менее l0 мин.

2.24.4. ПрололжительностЬ прогулкИ на свежеМ воздухе для детеЙ до 7­ми

лет _ Зч. в день. При температуре воздуха ниже ­l5 градусов и скорости ветра

более 7мlс прололжительность прогулки сокращается.

2,24.5 . Продолжител ь ность ис пол ьзован ия эл ектронн ых средств обучения :

Интераr< тивная доска (для детей 5­1 лет) ­ не более 7 мин. на занятии и не

более 20 мин. в день в образовательной организации;



Интерактивная панель (для детей 5­7 лет) ­ не более 5 мин. на занятии и не
более l0 мин. в день в образовательной организации;

Персональный компьютеР (для детей 6­7 лет) ­ не более 15 мин. на занятии и
не более 20 мин. в день в образовательной организации;

НОУтбУк (для детей 6­7 лет) ­ не более l5 мин. на занятии и не более 20 мин.
в день в образовательной организации;

Планшет (для детей 6­7 лет) ­ не более l0 мин. на занятии и не более 10 мин.
в день в образовательной организации.

Для детей 6­1 лет, использование ноутбуков возможно при нiLrIичии

допол н ител ьной клавиатуры.
2.24.6. Закаливание детей включает комплекс мероприятий: широкая аэрация

помещений, правильно организованная прогулка, физические упражнения,
проводимые в легкой спортивной одежде в помещении и на открытом воздухе,

умывание прохладной водой и другие водные, воздушные и солнечные процедуры.

!ля закаrrивания детей основные природные факторы (солнце, воздух и вода)
используют дифференцированно в зависимости от возраста детей, здоровья, с

учетом подготовленности персонала и материальной базы дошкольной
образовательной организации. При организации закаливания должны быть

реаJIизованы основные гигиенические принципы ­ постепенность систематичность?

комплексность и учет индивиду€Lльных особенностей ребенка.
2.24,7. Для достижения достаточного объема двигательной активности детей

необходимо использовать все организованные формы занятий физическими
упражнениями с широким включением подвижных игр, спортивных упражнений.

Работа по физическому развитию проводится с учетом здоровья детей при
постоянном контроле со стороны медицинских работников.

2,24.8. ддминистрация Учреждения оставляет за собой право отказать

родителям (законным представителям) в просьбе оставлять воспитанников во

время прогулки в групповой комнате, так как, в соответствии с требованиями

СанПиН, все помещения ежедневно и неоднократно проветриваются в отсутствии

детей.

2.24.9. Пр" возникновении вопросов по организации образовательного
процесса, пребыванию ребенка в Учреждении родителям (законным

представителям) следует обсудить это с воспитателями группы и (или) с

заведующим Учреждения.
2.24.10. Родители (законные представители) обязаны забрать ребенка из

Учреждения до l9:00 ч.

2.24,|  l. В случае если родители (законные представители) не могут лично
забраr,ь ребенка из Учреждения, то требуется заранее оповестить об этом
администрацию Учреждения и сообщить, кто булет забирать ребенка из тех лиц, на

которых предоставлены личные заявления родителей (законных представителей).

2,25. Работа с родителями
2.25 .| . Родители (законные представител и) воспитанни ков должны обращать

внимание на соответствие одежды и обуви ребёнка времени года и температуре

воздуха, возрастным и индивидуальным особенностям (одежда не должна быть

слишком велика; обувь должна легко сниматься и надеваться), следить за

исправностью застежек и молний.

2,25.2. Родители (законные представители) обязаны приводить ребенка в

опрятном виде, чистой одежде и обуви. У детей должны быть сменная одежда и



обувЬ (сандалиИ, колготки, нижнее белье), расчёска, спортивная форма (белая

футболка, черные шорты), а также обязателен головной убор (в теплЫЙ ПеРИОД

года).

2.25.З. Воспитанник должен иметь умытое лицо, чистые уши, руки и ноги;

подстриженные ногги; подстриженные и тщательно расчесанные, аккуратно

заплетенные волосы; чистое нижнее белье (в челях личной гигиены м€lJIьчиков и

девочек необходима ежедневная смена нательного нижнего белья).

2,25.4, Порядок в специrLльно организованных в приемноЙ комнате шкафах

для хранения обуви и одежды воспитанников поддерживают родители (законные

представители). В шкафу каждого воспитанника должно быть два пакета для

хранения чистого и использованного белья.

2.25.5. Всли внешний вид и одежда воспитанника неопрятна, воспитатель

вправе сделать замечание родителю (законному представителю) и потребоватЬ

надлежащего ухода за ребенком.
2.25.6. Для создания комфортных условий пребывания ребенка В

учреждении родитель (законный представитель) обязан обеспечить строгое

соблюдение требований к одежде и обуви детей в Учреждении:

одежда воспитанников должна быть максим€Lчьно удобной, изготовленной

из натуральныХ материалОв, чистоЙ, легкой, красивой, яркой, вызывать у ребенка

радость и соответствовать СанПиН. Не иметь посторонних запахов (духи, табак);

одежда воспитанников подбирается ежедневно в зависимости от погодных

условий, температуры воздуха и с учетом двигательной активности;

одежда должна соответствовать возрасту, полу ребенка, его особенностям

роста, разви,гия и функчиональным возможностям, Одежда не должна стеснять

движений, раздражать и травмировать кожные покровы. Недопустимы толстые

рубuы, тугие пояса, высокие тесные воротники;

воспитанники должны иметь следующие виды одеждь] :  повседневную,

парадную, спортивную. Парадная одежда используется воспитанниками в дни

проведения прiI здников. Спортивная одежда для занятия по физическому

воспитанию для помещения и улицы'
воспитанники должны иметь комплекты сухой одежды для смены,

гигиенические салфетки (носовой платок);

обувь воспитанников должна подходить по размеру, обязательно наличие

супинатора, стопа плотно зафиксирована ремешками. Воспитанники должны иметь

следующие виды обуви: сменную, спортивную обувь и чешки;

головные уборы являются одним из обязательных элементов одежды. Они

должны быть легкими, не нарушающими кровообращение. В летний период на

прогулке необходима легкая шапочка или панама, которая булет защищать ребенка

от солнца.

2.25,,7. родители (законные представители) должны проМаРкИРОВаТЬ ВеЩИ

ребенка (иничиалы) во избежание потери или случайногО обмена с другиМ

ребенком. Одежда хранится в индивидуальном шкафчике воспитанника в

приемноЙ комнате, За утерЮ одежды и обуви администрация Учреждения

ответственности не несет.

2,25,8, !,ля прогулок на улице, особенно в межсезонье и в зимний период,

рекомендуется наличие сменной верхней одежды.

2.25.9. РодителИ (законные представители) воспитанников должны

ежедневно проверять содержимое шкафов для одежды и обуви, в том числе



пакетов для хранения чистого и использованного белья, а также ежен9дельно

менятЬ комплекТ спортивнОй одеждЫ и пижамЫ для сна (при наличии),

2.26. Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля

за полнотой и качеством предоставления

2.26.| . Руководитель органа местного самоуправления (лолжНОСТНОе ЛИЦО,

исполняющее его обязанности) организует и осуществляет контроль

предоставления муниципальной услуги.
2,26.2. КонтролЬ полнотЫ и качестВа предосТавлениЯ муниципальноЙ услуги

включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав

заявителей, рассмОтрение, принятие решениЙ и подготовка ответов на обращения

заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия)

специалистов.

2.26,3. Проверки могут быть плановыми или внеплановыми. Порядок и

периодичность осуществления плановых проверок устанавливается органом

местного самоуправления, Внеплановая проверка проводится по конкретному

обрашtению заявителя. Результаты проверок оформляются в виде справки, в

которой отмечаются недостатки и предложения по их устранению.

2.2,7 . от ветстве н ность уполном оче нн ых должн остных ли ц органа местного

самоуправления, руко водителей образовател ьн ы х организац ий за решения и

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе

предоставления муниципа­пьной услуги

2.27.\ . В случае выявJlения по результатам проверок нарушений

осуществляется привлечение уполномоченных должностных лиц органа местного

самоуправления к ответственности в соответствии с законодательством Российской

Федерачии. Персональная ответственность специалистов, должностнь]х лиц

закрепляетоя в их должностных регламентах (инструкциях) в соответствии с

требованиями законодательства Российской Федерации.

2.28. Требования к порядку и формам контроля

за предоставлениеМ муниципiLльной услуги, в том числе

со стороны граждан, их объединений и организаций

2.28.|  ЗаявителИ имеюТ правО осуществлять контроль соблюдения

положений настоящего Ддминистративного регламента, сроков исполнения

административных процедур в ходе рассмотрения их заявлений путем получения

устной ин(lормаrtии (по телефону) или письменных, В том числе в электронном

виде, отве,гов на их запросы.

3. ДосудебныЙ (внесулебный) порядок обжалования решениЙ и деЙствиЙ

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также

должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также

орган изаци й, осуществляюtцих фун кции по предоставлению государственных и

муниципаJIьных услуг, или их работников



3.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и
(или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а

также должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, а
также организаций, осуществляющих функции по предоставлению

государственных и муниципальных услуг, илиих работников
3.1.1. ЗаявителЬ можеТ обратитьСя с жалОбой, В том чисЛе ts 0ледующих

случаях:

l) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной
услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.20| 0
} ф 2l0­ФЗ < Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг);

2) нарушение срока предоставления муниципalJIьной услуги. В указанном
случае лосулебнОе (внесуЛебное) обжалование заявителем решений и действий
(бездействия) многофункционitльного центра" работника многофункционального
центра возможно в случае, если } { а многофункциональный центр, решения и
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по
ПРеДОсТавлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном
ЧасТьЮ 1.3 статьи lб Федерального закона от 2'7.0] .2010 N9 210­ФЗ (Об
орган изаци и предоста влен ия государствен н ых и му н и t lипtul ьн ых услуг) ;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными
ПраВоВыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
ОренбУргской области, муниципаJlьными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
НОрМаТивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными
ПРаВОВыМИ актами ОренбургскоЙ области, муниципальными правовыми актами
для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги) если основания отказа не
Предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и
иными нормативными правовыми актами Оренбургской области, муниципальными
Правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесулебное) обжалование
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра,

работника многофункционtLльного центра возможно в случае, если на
многофункциональныЙ центр, решения и деЙствия (бездействие) которого
обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в

полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федера_гlьного закона
от 2'/ ,07.2010 J\Ъ 210­ФЗ кОб организации предоставления государственных и
муниципальных услуг));

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
платы, t le предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области,
муниципал ьными правовыми актами;

1) отказ органа местного самоуправления, должностного лица органа
местного самоуправления, руководителя образовательной организации,
организациЙ, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от
27 .01 .2010 М 2 l0­ФЗ (Об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг), или их работников в исправлении допущенных ими



опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной
услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В
указанноМ случае ДосудебНое (внесулебное) обжалование заявителем решений и
действий (безлействия) многофункционального центра, работника
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный
ЦеНТР, РеШеНИЯ И ДеЙствия (бездеЙствие) которого обжалуются, возложена
фУнкция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке,
оПреДеленном частью 1.3 статьи lб Федерального закона от 27,07,2010 Ns 210­ФЗ
< Об организации предоставления государственных и муниципал ьных услуг);

8) нарУшение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципzшьной услуги, если основания
приостановления не предусмотреньi федеральными законами и принятыми в
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской
Фелераuии. законами и иными нормативными правовыми Оренбургской области,
МУНиципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное
(внесулебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
мнОгОфУнкционального центра, работника многофункционального центра
воЗможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
МУНИципальноЙ услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3

статьи l б Федерального закона от 2'7 .0'|  .20| 0 М 2l0­ФЗ (Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг);

l0) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги
Документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не

указывались при первоначаJIьном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципrlJIьной услуги, либо в предоставлении муниципiLльной

услуги. за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7

Фелерального закона от 27.07.20l0 Лlr 2l0­ФЗ кОб организаL!ии предоставления
государственных и муниципzuIьных услуг)). I ]  указанном случае досудебное
(внесулебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)

многофункционitJчьного центра, работника многофункционtlJIьного центра
возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению
мунициrIальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3

статьи lб Федерального закона от 2'/ .0'7.2010 М 2l0­ФЗ (Об организации
предоставлен ия государственных и муни ци пал ьн ь]х услуг).

3.2. Прелмет жалобы

3,2.1 . Предметом жалобы является нарушение порядка предоставления
муI ,IицигIальной услуги. выразившееся в неправомерных решениях и действиях
(безлействии) органа местного самоуправления и Управ,ltения образованием и его

должностных лиц, муниципальных служащих органа местного самоуправления и

специалиста по дошкольному образованию, а также организаций, осуществляющих

функции по предоставлению государственных и муниципальных услуг
Оренбургской области, при предоставлении муниципальной услуги.

З.2.2. } (алоба должна содержать:



l) наименование органа, предоставляющего муниципальную услуц,
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо
муниципального служащего9 а также организ?ций, осуществляющих функции по

предоставлению государственных и муниципальных услуг, решения и действия
(безде йствие) которых обжалуются ;

2) фамилию, имя, отчество (последнее ­ при наличии), сведения о месте

жительства заявителя ­ физического лица либо наименование, сведения о

местонахождении заявителя ­ юридического лица, а также номер (номера)

контактного телефона (контактных телефонов), алрес (адреса) электронной почты
(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ

заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии);

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и

действиями (безлействием) органа, предоставляющего муниципitльную услугу,
должностного лица органа, предоставля} ощего муниципальную услугу, либо

муниципального служаu]его, а также организаций, осуществляющих функции по

предоставлению государственных и муниципальных услуг.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии),

подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

3.3. Органы местного самоуправления

и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица,

которым может быть направлена жалоба

3.3.1. )tалоба рассматривается органом местного самоуправления и

Управлением образованием, предоставляющим муниципtL,lьную услугу, порядок

предоставления которой был нарушен. Жалобы на решения, принятые

руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в

вышестоящий орган (np" его наличии) либо в случае его отсутствия

рассматриваю,гся непосредственно руководителем органа, предоставляющего

муниципаJIьную услугу. Жалобы на решения и действия (бездейСтвие)

руководителя образовательной организации подаются учредитеЛЮ ИЛИ

должностному Лицу, уполномоченному нормативным правовым актом

Оренбургской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работникОВ

организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи lб Федерального закона от

2'7 .0'7 .2010 N9 2l0_ФЗ (Об организации предоставления государственных и

муниципальных услуг), подаются руководителям этих организаций.

3.4. Порядок подачи и рассмотрения жа­побы

3.4.1 . Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе по поЧТе,

через многофункциональный центр, с использованием сети Интернет,

официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Портала,

фелеральной государственной информачионной системы, обеспечивающей

процесС досудебногО (внесулебного) обжалования решений и действий

(безлействия), совершенных при предоставлении государственных и

муниципальных услуг (далее ­ система досудебного обжалования), организаций,

предусмотренных частью 1.1 статьи lб Фелерального закона от 2'1.01.20t0 N9 210­

ФЗ коб организации предоставления государственных и муниципtLльных услуг)), а



также может быть принята при личном приеме заявителя в органе местного
самоуправления.

З.4.2, В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также

представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление

действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего

полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть

представлена:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации

доверенность (для физических лиц);

оформленная в соответствии с законодательствопл Российской Федерации

доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная

руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для

юридических лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо прикша о назначении

физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо

обладаеr, правом действовать от имени заявителя без доверенности.

З.4.3. Прием жалоб в письменной (lopMe осуществляется в месте

предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавiL] I  запрос на

получение муниципальной услуги, нарушение порядка предоставления которой

обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанноЙ
муниципальной услуги ).

Время приема жалоб должно совпадать со временем предоставления

муниципальной услуги.
Жалоба в письменной форме может также быть направлена по почте.

З.4.4. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляеТ

документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с ЗаконоДаТелЬсТВОМ

Российской Федерации.

З.4.5. В электронном виде жаJIоба может быть подана заявителем череЗ

оtрициальный сайт органа местного самоуправления и Управление образованием

или Портал. При подаче жалобы в электронном виде документы могуТ бытЬ

предс.гавлены в форме электронных документов, подписанных электронной

подписьЮ, ВИД которой предусмОтрен закОнодательСтвом Российской Федерации,

при этом документ, удостоверяюшдий личность заявителя, не требуется.

заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения,

действиЯ илИ бездействие органа (организачии) Управления образованием,

должностног1; лица органа (организачии) либо государственного или

мунициI lального служащего в соответствии со статьей 1| .2. Федераrьного закона

от 2'/  июля 20l0 года jф 2l0­ФЗ < Об организации предоставления государственных

и муниципальных услуг) И в порядке, установленном постановлением

Правительства Российской Федерации от 20 ноября 20| 2 года Jф l 198 (о

федеральной госуларственной информационной системе, обеспечивающей процесс

досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездейсТвия),

соверtхенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг).

3.4,6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрениЯ

жалобы признаков состава административных правонарушений, предусмотренных:

статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных

правонарушениях9 или признаков состава преступления должностное лицо,



уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет

соответс] ,вующие материалы в органы прокуратуры.

3.5. Сроки рассмотрения жалобы

3.5.1. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющиЙ муниципальную

услугу Управление образованием, в организации. предусмотренные частью 1.1

статьи lб Федерального закона от 27 ,0]  ,2010 J\ ,r 210­ФЗ (Об органиЗации

предоставления государственных и муниципальных услуг)), подлежит

рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению
жацоб, в течение l5 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования

отказа органа, предоставляюшего муниципальную услугу, должностного лица

органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у
заявителя либо в исправлении допушенных опечаток и ошибок или в случае

обжалования нарушения установленного срока таких исправлений в течение 5

рабочих дней со дня ее регистрации.

3.6. Результат рассмотрения жалобы

3.6.1. По реl] ультатам рассмотрения жалобы принимается одно из

следующих решений:
l) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения,

исправления допущеннь]х опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных

средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами

Российской Федерации, нормаl,ивными правовыми актами Оренбургской области,

муниципальны м и правовыми актами ;

2) в уловлетворении жалобы отказывается.

3.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

з.1 .l . Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы

направляется заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в

электронной форме не позднее Дня, следуюt] iего за днем принятия решения,

yKaзaHHoгo в t lyHKl,e 3.6. l . Административного регламента.

з.]  ,2, В случае если жалоба была напраtsлена посредством системы

досудебногО обяtалования, отвеТ заявителЮ направляется посредством данной

сис,гемы.

3.8. Порядок обжалования решения по жалобе

3.8.1. Заявитель вправе обжаловать принятое по жалобе решение в порядке,

ус.ганоtsленном пунктом 3.3. l настоя щего Административного регламента.

3.9. Право заявителя на получение информации и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

3.9.1. Заявитель имеет право на получение информащии и документов,

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если иное не

предус м отре но зако} {  ода,l,ел ьство м Росси й с кой Фелерачи и,

3. l 0. Способы информирования заявителя

о порядке подачи и рассмотрения жалобы



3.10.1. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения
жалобы осуществляется следующими способами:

1) путем непосредственного общения заявителя (при личном обращении

либо по телефону) со специалистами, ответственными за рассмотрение жалобы;

2) путем взаимодействия специалистов, ответственных за рассмотрение
жалобы, с заявителем (его представителем) по почте, по электронной почте;

З) посредством информачионных материалов, которые размещаются на

офи циал ьном сайте http : / / i mcbg.ru/ index/dou/0­23 .

3. 1 1. Форма запроса о предоставлении соответствующей услуги, форма
документа, являющегося результатом предоставления соответствующей услуги,
форма заявления об исправлении технических ошибок в данном документе, форма
заявления о выдаче лубликата данного документа, форма заявления об оставлении

запроса без раосмотрения, если иное не предусмотрено федеральным законом

3.11.1. Формы заявлений имеются в приложениях к настоящему

Адми н истративному регламенту.
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Приложение М 2

к адм и н истративному регламенту
предOставления муни ципальнOй

услуги кПрисмотр и уход)
от 20 J\b

Образеч заявления,

подаваемого родителями (законными представителями) при зачислении ребенка в

образо вател ьную орган изаци ю

Индивидуальный Nч Заведующему
(ttаимеttоtlаrrие fl()())

(Ф.И,(). рукtrвс,lди,геля)

зая вител ь
(Ф.И.(), п< lлнсlотыо)

Тип документа, удостоверяющего личность заявителя

Серия номер

Кем выдан

laTa выдачи

Код полразделения

!ата рождения
Место рождения

Адрес регистрации

Адрес проживания

Контактный телефон (в фелеральном формате)
+ ]

E­mail

зАя I ] л Ени Е

ять моего ребенка
(Ф.И.(). t lt l.; t ltt lc,l,t,Kl)

)). 20 г.

ffoKyMeHT, удостоверяющий личность ребенка:
номер

Кем выдан:

Прошу прин

!,ата рождения: ((

Место рождения:

Адрес места жительства ребенка:

серия

г.



место пребывания:
место фактического прожи вания:

на оOччение по

осуществляемое на
языке

программе дошкольного образования,

языке, родном

лет, с

в группу
направленности для детей в возрасте от до

ФИо родителей (законных представителей) (при наличии)
Мать:

(Ф. И,(). l lt lltttt lc,гl,Kl)

Адрес электронной почты
Телефон:

Отец:
(Ф.И.(). t tt1.1IHtlc,гl,ttr)

Адрес электронной почты
Телефон:

Законный представитель:

Адрес электронной почты
Телефон:

Реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии)

!остоверность и полноту указанных сведений подтверждаю

(llt l,tt lt l.tct, заяlltt,l,еLlя) (расlrrифроrlка tlо] tltиси)

(ttсl;111цg1, заявlt,t,е: tя) (расlrrифровка tttrtrtиси)

С уставом, сведениями о дате предоставления и регистрационном номере
лицензии На осуществление образовательной деятельности, с образовательной
программой и другими документами , регламентирующими
ОрГаниЗациЮ и осуществление образовательноЙ деятельности, правами и
обязанностями воспитанников, размещенными на информационном стенде и

в информацион но­телекоммуникационноЙ

(ttt lj ttt l.tcl, заявtt,t,еlIя) (расlrlифрtlвка ll0,,(llиси)

(ll(),l(ll1.1cl, заяttи,t,е.; tя) (1lасlttифрrlI rк ir ttt l;1ltиclt)

В соответствии с Федеральным законом от 2] .0]  .2002 к152 (О персонilJIьных

ДанНых)) даЮ свое согласие на обработку моих персональных данных и персональных
данных моего ребенка:

(Ф.И,(). пt1.1tнtlс,гr,к l)

(Ф. И.( ). l lt1,1tllt lc,t,l,tt l)



указанных в заявлении, а также их передачу в элек,гронной форме по открь] тым
каналам связи сети Интернет в государственные и муниципальные органы и
использование в целях предоставления образовательной услуги согласно
действующему законодательству. Настоящее согласие может быть отозвано мною в
письменной форме и действует до даты подачи мной заявления об отзыве.

,цаl'а (_) 20г
(troitltиcl, змви,l,еltя) (расlllифровка пс)trlиси)

лаl,а ( ))

20 г.

.20_г
())



Приложение JФ 2.1

к административному регламенту
предOставлен ия му ниципальной

услуги < Присмотр и уход)
от

Образеч заявления,

подаваемого родителями :онными представителями) при зачислении ребенка в

ьную организацию

дующему
(rrаипrенtlваllие fl(X))

(Ф.И.( ). l t{ 1.1tttt lc,t,t,rt l)

итель
(Ф.И.(). гtолtlостькl)

документа, удостоверяющего личность заявителя

с номер

Ке выдан

выдачи

к подразделения

рождения
Ме рождения

регистрации

проживания

ктный телефон (в фелеральном формате)

ЗАЯВЛЕНИЕ

(Ф.и роли,гелrl (закt,lнltогtl llредставителя) ребенка полностью)

а,/ (рес l I ()с,l,()яllI  lой реl,ис,граllи1­1

руководствуясь ч. З ст. 55 ерального закона от 29.12.2012 Ns 273­ФЗ кОб

Федерации)) и на основании рекомендаций

]ф20

(за

об

Зав

Зая

Ти

о

7

­t

к
+

Е

образовании в Российс

психолого­медико­педагогической комиссии)

,| ,



От ((_))
ооVчение

20 г. Jъ , заявляю о согласии на

(Ф.И.О. ребенка. лата рождения)

по адаптированноЙ образовательноЙ программе дошкольного образования
N4Бдоу. . ...
П рилох< ен1,1е:

Рекоьtендацt.tt,j психолого­медико­педагогической Koмl.] ccl] l1 от ( ,>  20 г, Ng

(_)_20­
подпись



Приложение Jф 3

к административному регламенту
предоставления муниципальной

услуги < Присмотр и уход)

!окумент (расписка)
в получении документов

J\Ъ заявления

М ДОУ < l/ c Jt ))

(Ф. И.()., ;Kl.rtж l lt lc,r,t,)

I ­Iолучил от
(Ф. И. О. ролитеrrе й ( закс,tt t l tогt,t пре.ltс.t.авител я )

следующие документы:
l. Заявление родителей (законных представителей) о зачислении ребенка в

детский сад;

2. fioKyMeH] ,, удостоверяющий личность, одного из родителей (законных
представителей) ребен ка;

3. foKyMeHT, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без
гражданства в РФ;
4. Свидетельство о рождении ребенка (дополнит,ельно);

5. !ля иностранных граждан и лиц без гражданства (дополнительно):

­ документ, удостоверяющий личность ребенка и подтверждающий законность
представления прав ребенка;

­ документ, подтверждающиЙ право заявителя на пребывание в РоссиЙскоЙ
Фелерачии;
6. Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту
пребывания на закрепленноЙ территории, или документ, содержащий сведения о
месте пребывания, месте фактического проживания ребенка (дополнительно);

7. f,oKyMeHT, подтверждающий потребность в обучении в группе
оздоровител ьноЙ направлен ности ( при необходи мости);
8. Заявление согласие родителей (законных представителей) на обучение

ребенка с ОВЗ по адаптированной образовательной программе дошкольного
образования (при наличии);
9. fioKy м ент психолого­ м еди ко­ педагоги ческой комиссии ( при нал ичии).

l 0. Щокумент, подтверждающий установление опеки (при необходимости).
О факте приема данных документов сделана запись в журнilле приема заявлений

20 г.

(rlt lltrlиcb) (Ф.И.(). (),гве,гс,l,веI l[ I сll,о за lIрием локрлентов)

(tlо,tlпись) (Ф.И.О. заяl} ителя о полгlеI Iии расrrиски)



Приложение Nq 4
к адми н истративному регламенту
предоставления муни ципtlJIьной

услуги < Присмотр и уход))

Блок схема общей структуры последовательност и административных
действий при предоставлении муниципальной услуги

< осуществление присмотра и ухода за детьми, осваиваюIцими образовательные
программы дошкольного образования в муниципальных образовательных

ПpoxoжДениеpебенкoмМеДИцИHсКoГooбследoвi
медицинских учреждениях в соответствии с действуюшtими нормативными

выми актами учреждений з хранения.

Зачисление ребенка в организацию и заключение договора об образоuа"* , no
образоваr,ельньiм программам дошкольного образования

V

низациях)>

обраLцение родителей (законных представителей) в Управление образованием о
постановке на учет для зачисления ребенка в образовательную организацию

Постановка на очередь детей по письменному заявлению родителей (законных
представителей

выдача Заявителю направления
комиссии по кOмплектованию

в образовательную организацию по решению
МДОУ муниципального образования (город

Бугуруслан>  в Управлении

Прием детей в

образовательную
организацию по
письменному
заявлению родителей
(законных

представителей) с
приложением
необходимого пакета

документов,

укr} занных в

Административном
гJIаменте.

необходимых ребенку
возможностя м и здоровья.

с ограниченнь]ми

в предоставлении муниципа,lьной услуги может быть
отказано по следующим основаниям:
­ при предоставлении роди.гелями (законными
представителями) документов, не соответствующих

установленным требованиям;
­ при отсутствии свободных мест,;
­ при наличии медицинских противопоказаний к
посешению ребенком обра:зовате.ltьной организации;
­ при отсу,гствии в дошколь} ;ом учреждении условий,

Осуществление присмотра

программы дошкольного
гани:]ациях

и ухода за детьми, осваивающими
образования в муниципальных

образовательные

образовательных



Приложение N 5

к адм и н истративному регламенту
предоставления муниципальной

услуги < Присмотр и уход)

ФормА
заявления о снижении размера

родительской платы

Заведующему
( rrаипrеноваrrие flO() )

(Ф.И.(). ltt lлlIостыо)

зая вител ь
(Ф.И.(). полностью)

Тип документа, удостоверяющего личность заявителя

Серия номер

Кем выдан

!ата выдачи

Код подразлеления

faTa рождения
Место рождения

Адрес регистрации

Адрес проживания

СНИЛС (номер)

СНИЛС (номер)
(ле,гей (ребеrrка). осtlаиваttlt llлlх I lpol,paMMy доIuкоJIьI lоI ,о сlбршования)

заявление

о снижении размера родительской платы

на _7о размер родительской платы за присмотр и уход за

(ролиr,еля (закоtlного прелставителя)

Прошу снизить
моим ребенком
в

т.к. я

(указаrr, наимеtlоl} аI lI ,1е образtlва,ге.; tыtой t lрганизаllии)

Г'Р,,



(_yказц,t,t, l lриt| иllу ct tилtеttия)

К заявлению прилагаю:

(указа,r,r, Jк)кумен,| ,ы. по,,rl1,1tерж/ [аIоI I lие I lpal} () на сlIижеI lие размсра рtr,rlите.ttьскtlй плirты)

обязуюсь представить повторно документы для снижения размера
родительской платы в следующем году не позднее даты подачи настоящего
заявления.

Уведомлен(на) о том, что в случае если документы, подтверждающие право
на снижение размера родительской платы в следующем году, не представлены
заявителем в срок до , предоставление

(i(a't il t tt llta,l l l l lас,l1)я l l tel,() зая t1,1tet t l tя )

права на снижение размера родительской платы прекращается.

ll ll 20 г.
(t tt l/ tt t l.rcb ] аявlt,t,е.ltrr )



Приложение j \ф 6
к адм инистративному регламенту
предOставления муниципальной

услуги < Присмотр и уход)

ФормА
заявления о невзимании родительской ллаты

Заведующgrиу
(rrаименоваlrие !ОО)

(Ф.И.(). ttолllостыо)

заявитель
(Ф.И.(). llоlttrос,гыо)

тип документа, удостоверя} ощего личность заявителя

Серия PloN,{ ep

Кем выдан

!ата выдачи

Код подразделения

!ата рождения
Место рождения

Адрес регистрации

Адрес проживания

Контактный телефон (в фелеральном формате)
+ ]

E­rnaiI

СНИЛС (номер)

заявление
о невзимании родительской платы

прошу освободить меня от родительской платы за присмотр и уход за моим
ребенком , Г'Р,,

(указать rtаименоваl l ие образсlвателыtой оргаrIизiuиф

,I ,.K. 
я

(указа,rr, I IричиI Iу tlсвttбсtж,llеltия (),l, родитеllьской платы)

к заявлению прилагаю: (указать документы, подтверждающие право на
невзима} { ие родительской платы)

обязуюсь Предстовить повторно документы для освобождения от уплаты
родительской платЫ в следующеМ гоДу не поздFlее даты подачи настоящего
заявления.



уведомлен(на) о том, что в случае если документы, подтверждающие право на
снижение размера родительской платы в следующем году, не представлены
заявителем в срок до , предоставление

(дата подачи настоящего заявления)
права на снижение размера родительской плать]  прекращает,ся.

_" 

­ 

20_ г.
(пtrlttись змвиr,еля).

l|  il 20 г.
(пtlдrtись заявителя)



Приложение Nq 7

к административному регламенту
предоставления муниципальной

услуги < Присмотр и уход)

ФормА
согласия на обработку персональt{ ых данных

Заведующему
(наимеrrоваrrие flO())

(Ф.И.(). ltолlrостькl)

зая витеlrь
(Ф.И.(). ltоrlностью)

Согласие
на обработку персональных данных

я,
(фами.lrия. имя, t l,rчес,l,во)

( виlt lKltcyMet t,l,a. ylK)0,1\ )l} epяl(ltt tetu,: tич rtt lc,t,b)

(серия, t loMep. кем и когllа вылан)

зарегистрированный(ая) по адресу:

настоящим даю свое согласие образовательной организации, расположенной по

адресу:

н()мер телефона: на обработку моих персональнь]х

данных и персональных данных моих детей (ребенка), подтверждаю, что, давая такое
согласие, я действую осознанно и в своих интересах.

Согласие дается мною с целью обработки персональных данных и

распространяется на следующую информацию:
­ для родителя (законного представителя):  фамилия, имя, отчество, год, месяц, датаи
место рождения, адрес, реквизиты документа, удостоверяющего личность, данные
СНИЛС;
­ для ребенка 

(детеЙ): фамилия, имя, отчество, год? месяц, дата и место рождения,

данные Снилс.
Также даю свое согласие на обработку специальных категорий персональных

данных, касающихся гражданства, состояния здоровья, семейного, социального

положения.

Настоящее согласие предоставляется на осуu]ествление действий в отношении
моих I lерсональных данных и моих детей, которые необходимы для внесения в



Единую государственную информачионную систему социzlJIьного обеспечения на
территории Оренбургской области (Егисоо), в том
персональных данных третьим лицам, осуществляющим
оказанием услуги, в том числе с целью внесения в Единую государственную
информаuионную систему социiLпьного обеспечения на территории Оренбургской
ОбЛаСТИ (ЕГИСОО), ВКЛЮЧаЯ (беЗ ОГРаничения) сбор, .".r.rur"rburo, накопление,
хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в
том числе передачу), обезличивание, блокирование) уничтожение персональных
данных, а также в целях формирования реестров для выплаты компенсации части
родительской платы и их отправки в кредитные учреждения, осуществление любых
иных действий с моими персональными данными в соответствии с фелеральным
законодательством как с использованием средств автоматизации, так и без такового.

настоящее согласие вступает в силу со дня его подписания и действует до
достижения указанной цели обработки.

Я ост,авляЮ за собой правО отозвать свое согласие лосредством составления
соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в
адрес образовательной организации по почте заказным письмом с уведомлением о
вручении либо вручен лично под расписку представителю образовательной
организации.

В случае получения моего письменного
образовательная организация в течение l0
персонаJI  bI ]  ых двн н ы х,

(фамилия. имя. t l,t,чество)

ll

(llодпись)

числе на передачу моих
полномочия, связанные с

заявления об отзыве настоящего согласия
дней обязана прекратить обработку моих

г. ))20


